PROCEDURA
ZAKUPY W PGE GIEK S.A.

PROC 10032 /A Data zatwierdzenia: 14/01/2016

Sygn.: GIEK/CENT/PM/4.05.04

Obowigzuje od: 14/01/2016
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Celem Procedury jest uregulowanie procesu prowadzenia Postepowan zakupowych publicznych
i niepublicznych na potrzeby PGE GIiEK S.A. (GIEK) oraz zakupéw dokonywanych przez GiEK na potrzeby
okreslonej Spotki Grupy Kapitatowej PGE (Spotki GK PGE).

W Postepowaniach zakupowych o udzielenie zamdwien publicznych stosuje sie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych i wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych (Ustawa) oraz postanowienia
Procedury w zakresie, w jakim ich tres¢ nie stoi w sprzecznosci z przepisami Ustawy.

Procedure stosuje sie do dokonywania zakupow wspoffinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, w zakresie
w jakim nie jest ona sprzeczna z przepisami obowigzujgcego prawa oraz wytycznymi szczegotowych programow
pomocowych.

Procedury nie stosuje sie w przypadkach okreslonych w Zat. 1.

Zarzad GIiEK, w przypadku Postepowan zakupowych o udzielenie zaméwienia niepublicznego, moze w formie
uchwaty postanowi¢ o wyborze Wykonawcy bez stosowania Procedury lub o odstgpieniu od stosowania
poszczegdlnych postanowien Procedury.
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Departament Zakupow — w zakresie procesu dokonywania zakupow.

Wszystkie komorki organizacyjne GIEK — w zakresie, w jakim wspoluczestniczg w procesie planowania
i dokonywania zakupow.

Departament Kontrolingu Finansowego — w zakresie informowania o niespetnieniu przez Spotki GK PGE
przestanki okreslonej w art. 136 ust. 1 Ustawy.

Departament Inwestycji — w zakresie modyfikowania tresci SIWZ dla Inwestycji strategicznych.

Dyrektorzy Departamentéw/Biur w Centrali, Dyrektorzy Pionéw w Oddziale wtasciwi dla Inicjatora/Realizatora
Umowy — za nadzér nad catoscig realizacji Umowy zakupowe;.

DOKUMENTY POWIAZANE*

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5
3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

REGL 00062 Polityka Zakupowa Grupy Kapitatowej PGE Polska Grupa Energetyczna.

REGL 00082 Polityka Organizacji Teleinformatyki (ICT) w Grupie Kapitatowej PGE.

PROG 00051 Procedura Ogdina — System Oceny i Kwalifikacji Wykonawcow w Grupie Kapitatowej PGE.

INST 10004/A Instrukcja — Obstuga cesji wierzytelno$ci w PGE GIEK S.A.

Zarzgdzenie nr 84/2014 z dnia 24.12.2014 r. w sprawie deponowania i monitorowania dokumentow
potwierdzajgcych ustanowione zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wobec PGE GIiEK S.A.
Zarzgdzenie nr 40/2014 z dnia 05.06.2014 r. w sprawie zaptaty zobowigzan pienieznych PGE GIiEK S.A. przed
uptywem terminu ptatnosci.

Zarzgdzenie nr 63/2014 z dnia 10.10.2014 r., Regulamin prowadzenia aukgcji elektronicznych w PGE Gérnictwo
i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna (Zat. nr 2 do Zarzgdzenia), Instrukcja obstugi potrzeb zakupowych
w PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna (Zat. nr 3 do Zarzadzenia), Instrukcja tworzenia
i zarzgdzania Strategiami zakupowymi w PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna” (Zat. nr
4 do Zarzgdzenia), Instrukcja dialogu technicznego w PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka
Akcyjna” (Zat. nr 5 do Zarzadzenia), Instrukcja planowania zakupoéw w PGE Goérnictwo i Energetyka
Konwencjonalna Spétka Akcyjna (Zat. nr 6 do Zarzadzenia), Instrukcja w zakresie analizy efektywnosci
postepowan zakupowych w PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna”
(Zat. nr 7 do Zarzgdzenia).

Zarzgdzenie nr 64/2014 z dnia 22.10.2014 r., Instrukcja w sprawie zasad rejestracji uméw w PGE Gdrnictwo
i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna.

Zarzgdzenie nr 51/2014 z dnia 17.07.2014 r., Polityka bezpieczenstwa informacji w Goérnictwo i Energetyka
Konwencjonalna Spétka Akcyjna.

Zarzgdzenie nr 32/2014 z dnia 05.05.2014 r., Regulamin korzystania z zasobdéw informatycznych
i telekomunikacyjnych (ICT) w PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna.
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3.11 Zarzgdzenie nr 85/2014 z dnia 24.12.2014 r., Regulamin organizacyjny PGE Gorictwo i Energetyka
Konwencjonalna Spoétka Akcyjna.

*Stan dokumentéw powigzanych jest aktualny na dzien publikacji Procedury. Przed uzyciem dokumentu powigzanego

nalezy sprawdzi¢ aktualno$¢ stosowanego dokumentu.

IV ZALACZNIKI
41 Zat.1 Wytaczenia ze stosowania Procedury.
4.2 Zat.2 Tabela podziatu kompetenciji.
4.3 Zat.3 Wzér - Oswiadczenie o zakresie podzlecania Umowy zakupowej.
4.4 Zat4 Wzér - Oswiadczenie o wylgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym.
4.5 Zat5 Zakres informacji wymaganych w ogtoszeniach, SIWZ i zaproszeniach.
4.6 Zat.6 Wzér - Oswiadczenie CUW ICT.
4.7 Zat.7 Wzér - Deklaracja poufnosci.
4.8 Zat.8 Istotne postanowienia umowy (dostawa).
4.9 Zat.9 Istotne postanowienia umowy (ustuga).
4.10 Zat.10 Istotne postanowienia umowy (robota budowlana).
411 Zat.11 Istotne postanowienia umowy (ramowa).
412 Zat.12 Istotne postanowienia umowy (szczegotowa).
4.13 Zat.13 Istotne postanowienia umowy — zlecenie ustugi.
4.14 Zat.14 Istotne postanowienia umowy — zaméwienie zakupu (dostawy).

V  SKROTY | DEFINICJE

Centrala; CUW ICT; GIEK; GK PGE; Inicjator; IPU; Oddziaty; PGE; PGE S.A.; Procedura; SIWZ; Spédtka; Spétki; TED;

Ustawa;

Centrum Ustug Wspdinych ICT (CUW ICT); Departament Zakupdw; Dyrektor Departamentu Zakupow; Grupa Kapitatowa

PGE (GK PGE); Grupa materiatowa; Inicjator postepowania; Inicjator zapotrzebowania; Inwestycje strategiczne; Istotne

Postanowienia Umowy (IPU); Kategoria zakupowa; Kierownik Zamawiajgcego; Klient wewnetrzny; Kontroler biznesowy;

Komisja przetargowa; Kupiec operacyjny; Menadzer kategorii; Najkorzystniejsza Oferta; Oferta; Oferta wariantowa;

Organizator postepowania; Plan zakupow; Polityka zakupowa; Postepowanie zakupowe; Prawo energetyczne;

Prowadzgcy postepowanie; Razgco niska cena; Realizator umowy; SIWZ; Spdtka; Spotka nadzorowana; System PGE;

Umowa ramowa; Umowa zakupowa; Ustugi doradcze; Wartos¢ szacunkowa; Wniosek zakupowy; Wykonawca;

Zamawiajgcy, Zapotrzebowanie zakupu;

Skroty uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

Centrala — GIEK z wylgczeniem Oddziatow,

CUW ICT — Centrum Ustug Wspélnych ICT,

GIEK — PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spotka Akcyjna, obejmujgca Centrale wraz
z Oddziatami,

GK PGE — Grupa Kapitatowa PGE,

Inicjator — Inicjator postepowania lub Inicjator zapotrzebowania,

IPU — Istotne Postanowienia Umowy,

Oddziaty — wyodrebnione jednostki organizacyjne GIEK,

PGE, PGE S.A. — PGE Polska Grupa Energetyczna S.A.,

Procedura — PROC 10032/A Procedura - Zakupy w PGE GIEK S.A,,

SIwz — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

Spoétka, Spotki — podmiot / podmioty prawa handlowego wchodzace w sktad GK PGE,

TED — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej,

Ustawa — ustawa Prawo zaméwien publicznych oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.

Definicje poje¢ uzyte na potrzeby niniejszego dokumentu:

5.1 Centrum Ustug Wspoélnych ICT (CUW ICT) — podmioty, ktorych celem jest Swiadczenie ustug ICT na rzecz Spétek
GK PGE w oparciu o model optymalizujgcy efektywnos¢ ICT w GK PGE. Role CUW ICT petnig trzy spotki: PGE
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Systemy S.A. w zakresie ustug informatycznych, Exatel S.A. w zakresie ustug telekomunikacyjnych, Energo—Tel
S.A. w zakresie ustug eksploataciji, serwisu sieci i infrastruktury telekomunikacyjnej.

Departament Zakupow — komorka organizacyjna wykonujgca czynnosci Organizatora postepowania
niezastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego w zakresie przygotowania i przeprowadzenia Postepowania
zakupowego.

Dyrektor Departamentu Zakupéw - Dyrektor Departamentu Zakupéw lub jego zastepca wykonujgcy
w Postepowaniu zakupowym czynnosci Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetenciji (Zat.2)
i udzielonymi petnomocnictwami.

Grupa Kapitalowa PGE (GK PGE) — PGE S.A. oraz Spétki bedace stronami Polityki zakupowej, kontrolowane
(bezposrednio lub posrednio) przez PGE S.A.

Grupa materiatlowa — zestaw potgczonych branzowo materiatow lub ustug o podobnych cechach i zastosowaniu.
Inicjator postepowania:

a. Klient wewnetrzny,

b. Kupiec operacyjny wiasciwy dla danej Kategorii zakupowej, w przypadku dostaw.

Inicjator zapotrzebowania:

a. Klient wewnetrzny.

Inwestycje strategiczne — inwestycje nadzorowane przez Departament Inwestycji. Wykaz inwestycji
strategicznych opracowywany jest corocznie na etapie tworzenia Planu Inwestycji Spétki na dany rok. Wykaz ten
aktualizowany jest w trakcie roku o nowe inwestycje uznane za strategiczne, ktére uzyskaty indywidualne zgody
korporacyjne na zasadach wynikajacych w szczegdlnosci ze Statutu Spotki.

Istotne Postanowienia Umowy (IPU) — wzorcowe warunki i zakres Umowy zakupowej, okreslajgce tres¢
czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych elementéw Umowy zakupowej lub wzoru Umowy zakupowej,
obowigzujgce u Zamawiajgcego.

Kategoria zakupowa - sklasyfikowane branzowo ustugi, roboty budowlane i dostawy zarzgdzane przez
Menadzera kategorii.

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad GIEK lub osoba dziatajgca na podstawie stosownych umoéw, regulacii
wewnetrznych lub petnomocnictw, ktéra wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynno$ci zastrzeZzone dla
Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji (Zat.2).

Klient wewnetrzny — komorka organizacyjna Spotki GK PGE lub zesp6t zadaniowo-projektowy na potrzeby ktorych
realizowany jest zakup.

Kontroler biznesowy — Departament Kontrolingu Finansowego / komérka wiasciwa ds. kontrolingu lub inna
komérka wskazana do kontroli budzetéw w Oddziale.

Komisja przetargowa — zespot powotany do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego,
zgodnie z postanowieniami Procedury.

Kupiec operacyjny — pracownik Departamentu Zakupdw odpowiedzialny w szczegodlnosci za agregacje
zapotrzebowan oraz za monitorowanie i wspotudziat w realizacji zawartych Uméw zakupowych.

Menadzer kategorii — osoba zarzgdzajgca Zakupami strategicznymi w ramach danej Kategorii zakupowej, zgodnie
z zatozeniami okreslonymi w Polityce zakupowej (pkt 5.22), a takze osoba zarzgdzajgca innymi zakupami ujetymi
w Kategorie zakupowe.

Najkorzystniejsza Oferta — Oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw albo Oferta
Z najnizsza cena.

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy zakupowej lub Umowy ramowej ztozone Zamawiajgcemu przez
Wykonawce w formie pisemnej, a w odniesieniu do zamdwien niepublicznych réwniez w formie elektronicznej lub
za pomocg faksu, w odpowiedzi na SIWZ, zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do sktadania Ofert.

Oferta wariantowa — Oferta przewidujgca zgodnie z warunkami SIWZ, odmienny niz okre$lony przez
Zamawiajgcego sposob wykonania zamdwienia.

Organizator postepowania — Departament Zakupdw — dla dostaw, ustug i robét budowlanych.

Plan zakupow - zestawienie zamodwien planowanych do udzielenia w roku kalendarzowym przez
Inicjatora, sporzadzony zgodnie z zasadami w zakresie planowania zakupow w GIiEK i przyjety przez Zarzad GIEK
w formie uchwaty.

Polityka zakupowa — dokument regulujgcy wspotprace Spotek GK PGE w obszarze zakupéw (pkt 3.1).
Postepowanie zakupowe — proces obejmujagcy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub niepublicznego.

Prawo energetyczne — ustawa Prawo energetyczne oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze.
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Prowadzacy postepowanie — pracownik Organizatora postepowania wyznaczony do wykonania czynnosci
w zakresie przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego, zgodnie z postanowieniami Procedury,
w przypadku, gdy nie jest powotana Komisja przetargowa.

Razgco niska cena — cena, znaczaco odbiegajgca od cen rynkowych, wskazujgca na prawdopodobienstwo
niewfasciwego wykonania zamowienia lub jego realizacji ponizej kosztow.

Realizator umowy — Inicjator, a w pozostatych przypadkach, gdy Inicjator nie odpowiada za zarzgdzanie
wykonaniem Umowy zakupowej, podmiot lub komodrka organizacyjna Spotki GK PGE odpowiedzialna za nadzor
nad wykonaniem Umowy zakupowe;j.

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia — dokument zawierajgcy informacje i wymagania
pozwalajgce na ztozenie Ofert, oraz warunki, na jakich zostanie zawarta Umowa zakupowa lub Umowa ramowa.
Spoétka nadzorowana — spétka, w stosunku, do ktérej GIiEK jest podmiotem dominujgcym w rozumieniu art. 4 § 1
pkt 4 Kodeksu spdtek handlowych lub spétka, w stosunku, do ktérej GIEK sprawuje nadzér na podstawie innych
uprawnien, tj. Spotka objeta Porozumieniem w sprawie nadzoru witascicielskiego PGE GIiEK S.A. ze spotkami
zaleznymi PGE GIiEK S.A. z dnia 1.06.2015 r. lub Porozumieniem w sprawie nadzoru biznesowego z dnia
27.02.2015 r. lub Porozumieniem w sprawie nadzoru wiascicielskiego PGE GIEK S.A. z Ramb Sp. z 0.0. z dnia
1.06.2015r.

System PGE - narzedzie informatyczne wspierajace proces zakupowy w Spétkach GK PGE.

Umowa ramowa — umowa zawarta w wyniku Postepowania zakupowego pomiedzy Zamawiajagcym, a jednym lub
wigkszg liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow dotyczacych zamowien, jakie mogg zostaé
udzielone w okresie jej obowigzywania.

Umowa zakupowa — umowa zawarta w wyniku Postepowania zakupowego, zamowienie zakupu, zlecenie,
o charakterze odptatnym pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane, lub Umowa ramowa.

Ustugi doradcze — ustugi, ktérych przedmiotem jest doradztwo prawne (za wyjatkiem ustug polegajacych na
zastepstwie procesowym), doradztwo podatkowe, badanie sprawozdan finansowych, ustugi konsultingowe
(tj. obejmujgce doradztwo biznesowe lub transakcyjne).

Warto$¢é szacunkowa — warto$¢ catkowitego szacunkowego wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizadji
zamowienia, bez podatku od towaréw i ustug.

Whniosek zakupowy — wniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawg do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawne;j,
ktéra zostata wskazana we Wniosku zakupowym, jako potencjalny Wykonawca, ubiega sie o udzielenie
zamoéwienia, ztozyta Oferte lub zawarta Umowe zakupowa.

Zamawiajgcy — Spotka GK PGE, w imieniu i na rzecz, ktérej Organizator postepowania przygotowuje
i przeprowadza Postepowanie zakupowe. W przypadku, gdy w postepowaniu zakupowym udziela si¢ zamowienia
wspolnego, przez Zamawiajgcego rozumie sie takze kilku Zamawiajgcych.

Zapotrzebowanie zakupu — potrzeba zakupu materiatldw zgtoszona za posrednictwem systemu SAP przez
Inicjatora zapotrzebowania, z zastrzezeniem pkt. 6.7.7.

VI REALIZACJA
6.1 OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

6.1.1

6.1.2

Udzielenie zamoéwienia Wykonawcy i zawarcie z nim Umowy zakupowej jest mozliwe, w szczegdlnosci po
spetnieniu ponizszych warunkéw:
a. posiadania zabezpieczonych srodkéw na ten cel,
. braku mozliwosci wykonania sitami wtasnymi prac okreslonych w zamowieniu,
. posiadania niezbednych pozwolen formalno—prawnych itp., jesli takie sg wymagane,
. przeprowadzenia Postepowania zakupowego zgodnie z przepisami Procedury oraz Ustawy,
. uzyskania wymaganej zgody organéw GIEK,
realizacji innych wymagan okreslonych postanowieniami przepiséw powszechnie obowigzujgcych lub
innych regulacji obowigzujgcych w GIiEK.
Kierownik Zamawiajgcego, a takze pracownik GIEK, ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci, cztonek Komisji przetargowej, biegty i inna osoba wykonujgca czynnosci
w Postepowaniu zakupowym zobowigzany jest, pod grozbg odpowiedzialnosci karnej z art. 266 Kodeksu
karnego lub odpowiedzialnosci stuzbowej do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, z ktérymi zapoznat
sie podczas lub w zwigzku z ww. postepowaniem oraz przestrzegania obowigzujgcych w GIiEK zasad ochrony
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informacji zgodnie z ,Klasyfikacja informacji oraz zasadami ich przetwarzania w PGE GIiEK S.A”,
w szczegolnosci informacji stanowigcych tajemnice Spotki.

Uczestnicy Postepowania zakupowego powinni zachowac bezstronnosc¢ i obiektywizm oraz dziata¢ wnikliwie
i starannie, majgc na uwadze dobro Zamawiajacego.

Postepowanie zakupowe nalezy przygotowywac i prowadzi¢ z zachowaniem zasady uczciwej konkurenciji,
zasady rownego traktowania Wykonawcow oraz w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty.

Zakazuje sie dzielenia zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw
Ustawy i Procedury, w tym Tabeli podziatu kompetencji (Zat.2).

Przy ustalaniu kryteriow oceny Ofert nalezy bra¢ pod uwage oprécz ceny takze inne aspekty wazne z punktu
widzenia Zamawiajgcego, zarowno techniczne jak i ekonomiczne, w szczegdlnosci takie jak: innowacyjnosé,
funkcjonalno$¢ rozwigzan technicznych, wptyw na sSrodowisko, terminy realizacji, konieczno$¢ przestojow
i zwigzanych z tym strat, a w przypadku ustug wykonywanych poza siedzibg Zamawiajgcego lub jego Oddziatu
(np. przez serwisy fabryczne) koszty dojazdéw i czas potrzebny na ich wykonanie.

W przypadku, gdy Warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia lub czes$ci zamowienia, gdy przedmiot
zamowienia zostat podzielony na czesci, przekracza 30 000 ztotych, Postepowanie zakupowe nalezy prowadzié¢
z wykorzystaniem aukcji elektronicznej odpowiednio dla catosci lub czesci zamoéwienia. Informacje
o przeprowadzeniu aukgji elektronicznej Organizator postepowania zamieszcza w ogtoszeniu/zaproszeniu lub
w SIWZ. Zasady prowadzenia aukcji elektronicznej okresla regulacja dotyczaca aukcji elektronicznych.
W uzasadnionych przypadkach wiasciwy, ze wzgledu na warto$¢ przedmiotu zamowienia, Kierownik
Zamawiajgcego moze zdecydowaé o odstgpieniu od przeprowadzenia aukcji elektronicznej. W przypadku
zamoéwienia publicznego zgode na odstagpienie od aukcji elektronicznej wyraza Zarzad GIEK, na etapie
akceptacji parametrow postepowania, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji (Zat.2).

W przypadku, gdy Najkorzystniejsza Oferta zawiera cene przekraczajgcg odpowiedni prég wartosciowy
okreslony w Tabeli podziatu kompetenciji (Zaf.2) dokonane dotychczas czynnosci zachowujg waznos¢, a dalsze
czynnosci przeprowadza sie wedtug procedury wtasciwej dla wyzszego progu, chyba ze co innego postanowi
Kierownik Zamawiajgcego wtasciwy dla wyzszego progu wartosciowego.

Miejscem skifadania Ofert/Ofert wstepnych/wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz innych
dokumentéw dotyczacych postepowania (np. o$wiadczen o zmianie lub wycofaniu tych dokumentow) jest
odpowiednio Kancelaria Spotki albo Kancelaria / Biuro Podawcze w Oddziale lub inne miejsce wskazane
w ogtoszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do ztozenia Ofert/negocjacii.

Kierownik Zamawiajgcego nadzoruje czynnosci podejmowane przez Komisje przetargowg.

Uczestnikami Postepowania zakupowego sg Kierownik Zamawiajgcego, Inicjator, czionkowie Komisji
przetargowej oraz biegty.

Inicjator przy inicjowaniu zamdéwienia ma obowigzek dokona¢ tego z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym
umozliwiajgcym przeprowadzenie Postepowania zakupowego, pozwalajgcym na ewentualne uniewaznienie
Postepowania zakupowego i ponowne przeprowadzenie procedury wyboru Wykonawcy, bez zagrozenia dla
realizacji przedmiotu zamdwienia w wymaganym terminie.

W przypadku zamoéwienia, o Warto$ci szacunkowej przekraczajgcej kwote 200 000 ziotych, ktérego
przedmiotem sg ustugi lub roboty budowlane, Inicjator postepowania jest zobowigzany przed sporzgdzeniem
Whiosku zakupowego do sprawdzenia mozliwosci wykonania tego zamodwienia przez stuzby wewnetrzne
Zamawiajgcego, a w dalszej kolejnosci przez Spotki nadzorowane, ktére majg w swoim profilu wymagany rodzaj
dziatalnosci, z wytaczeniem postepowan w trybie z wolnej reki (wytgczenie to nie dotyczy przestanki okreslone;j
w pkt. 6.7.5.5 b).

Inicjator postepowania we Wniosku zakupowym bez wzgledu na Warto$¢ szacunkowg zaméwienia zamieszcza
decyzje o procedowaniu Postepowania zakupowego wytgcznie z udziatem Spotek/Spotki nadzorowanej.
Spotka nadzorowana w przypadku ubiegania sie o udzielenie jej zamowienia, moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamowienia podwykonawcy, niebedgcemu Spotkg GK PGE, jedynie za zgodg Zamawiajgcego, po uprzednim
przeprowadzeniu Postepowania zakupowego w dowolnym trybie przewidzianym w Procedurze i na zasadach
w niej okreslonych:

a. w przypadku, gdy Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zamdwienia przekracza 200 000 ziotych, wartosc
podzleconych ustug, robét budowlanych nie moze przekroczy¢ 50% warto$ci Umowy zakupowej, chyba ze
Kierownik Zamawiajgcego, na uzasadniony i uzgodniony z Inicjatorem wniosek Spdtki nadzorowanej,
postanowi inaczej. Spotka nadzorowana zobowigzana jest do wskazania w Ofercie przewidywanego udziatu
wartosciowego i procentowego podwykonawstwa,

b. w przypadku, gdy zawarcie Umowy zakupowej ze Spdtkg nadzorowang nastepuje z zastosowaniem art. 136
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ust 1 Ustawy, warto$¢ podzleconych ustug, rob6t budowlanych i dostaw nie moze przekroczy¢ 50% wartosci
Umowy zakupowej. W celu potwierdzenia tego zobowigzania Spétka nadzorowana wraz z Ofertg skfada
Oswiadczenie o zakresie podzlecania Umowy zakupowej wg. wzoru stanowigcego Zat.3 oraz zobowigzana
jest do wskazania w Ofercie przewidywanego udziatu wartosciowego i procentowego podwykonawstwa.

6.1.16 Inicjator zobowigzany jest dotgczy¢ do Wniosku zakupowego/Zapotrzebowania zakupu odpowiednio:
dokumentacje techniczng lub inne dane techniczne i eksploatacyjne niezbedne do okre$lenia przedmiotu
zamowienia, opis technologii wykonania roboét i ustug, kosztorys inwestorski sporzadzony metodg kalkulaciji
uproszczonej lub kalkulacji szczegétowej (o ile wykonanie takiego kosztorysu jest mozliwe i uzasadnione) oraz
opis wszelkich istotnych warunkéw technicznych, ktére stanowig podstawe do podjecia decyzji o wyborze trybu
udzielenia zamoéwienia i sformutowania tresci SIWZ (zaproszenia do ztozenia Oferty/negocjacji) oraz przy
Wartosci szacunkowej zamowienia powyzej kwoty 200 000 ztotych w przypadku ustug i rob6t budowlanych,
dokument potwierdzajgcy dokonanie sprawdzenia mozliwosci wykonania zamdwienia przez stuzby wewnetrzne
Zamawiajgcego, a w dalszej kolejnosci przez Spotki nadzorowane. Ponadto Inicjator zobowigzany jest dotgczyé
do Wniosku zakupowego/Zapotrzebowania zakupu wymagania Zamawiajgcego w stosunku do Wykonawcy oraz
Podwykonawcow zwigzane z bezpieczenstwem informacji, ciggtoscig dziatania, ochrong $rodowiska,
bezpieczenstwem i higieng pracy oraz inne szczegétowe wymagania wynikajgce z przepiséw, stosownie do
przedmiotu zamdwienia.

6.1.17 Inicjator  jest  odpowiedzialny @ w  szczegdlnosci za  wlasciwe przygotowanie ~ Whniosku
zakupowego/Zapotrzebowania zakupu, w tym, za okreslenie i opis przedmiotu zamoéwienia, ustalenie wartosci
szacunkowej zamoéwienia oraz sposobu wykonania zaméwienia, a takze listy proponowanych Wykonawcow,
ktérzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia. Moze on réwniez przedstawi¢ propozycje trybu Postepowania zakupowego, warunkéw udziatu
w Postepowaniu zakupowym, kryteriéw oceny Ofert.

6.1.18 Lista Wykonawcow zaproponowana przez Inicjatora moze zosta¢ zmieniona, uzupetniona przez Menadzera
kategorii, Komisje przetargowg, Prowadzgcego postepowanie lub Kierownika Zamawiajgcego.

6.1.19 Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalana jest przez Inicjatora z nalezytg starannoscia.

a. Inicjator zobowigzany jest sprawdzi¢ aktualnos¢ podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia WartoSci
szacunkowej, jezeli od dnia ustalenia Wartosci szacunkowej do dnia sporzadzenia Whniosku
zakupowego/Zapotrzebowania zakupu mineto wiecej niz trzy miesigce w przypadku ustug i dostaw,
a w odniesieniu do robot budowlanych wiecej niz sze$¢ miesiecy,

b. na potrzeby ustalania warto$ci zamdwienia, kwoty wyrazone w zilotych przelicza sie na euro po kursie
okreslonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o zaméwieniach publicznych,

c. w przypadku zamowienia podzielonego na czesci nalezy okreslic Warto$¢ szacunkowa dla kazdej z nich
oddzielnie,

d. w przypadku Zaméwien udzielanych na czas nieoznaczony Wartos¢ szacunkowg Zamodwienia ustala sie
z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy wykonywania Zamdwienia.

6.1.20 Przedmiotu zamdwienia w Postepowaniu zakupowym o udzielenie zamdwienia niepublicznego nie mozna
opisywac¢ przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia (z wytaczeniem Postepowan
zakupowych prowadzonych w trybie z wolnej reki) chyba, ze:

a. jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,lub
réwnowazny”. W tym przypadku Inicjator zobowigzany jest do okreslenia parametrow rownowaznosci, lub

b. warto$¢ przedmiotu zamowienia nie przekracza kwoty 200 000 zitotych i Inicjator przedstawit pisemne
uzasadnienie dla takiego opisu przedmiotu zaméwienia, lub

c. warto$¢ przedmiotu zamowienia przekracza kwote 200 000 ztotych i w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, na pisemny wniosek Inicjatora wtasciwy dla niego Dyrektor Pionu/kierujgcy podpionem
w Oddziale lub Dyrektor Departamentu/Biura Centrali wyrazi na taki opis zgode w formie pisemne;.

Obowigzek przedstawienia uzasadnienia z pkt. b i zgody z pkt. ¢ nie dotyczy pozycji zapotrzebowania, ktérej
wartos¢ nie przekracza kwoty 5 000 ztotych.

6.1.21 Przedmiot zamdwienia, warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, kryteria oceny Ofert oraz warunki Umowy
zakupowej nie powinny by¢ okreslane w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

6.1.22 W Postepowaniu zakupowym o udzielenie zamdwienia niepublicznego kryteria oceny Ofert mogg dotyczy¢
wiasciwosci Wykonawcy, w szczegdlnosci jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomiczne;j i finansowej.

6.1.23 Wszczecie Postepowania zakupowego nastepuje z chwilg publikacji ogtoszenia albo wystania zaproszenia
do negocjacji lub sktadania Ofert.
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6.1.24 Wszczecie postepowania zakupowego musi by¢ poprzedzone rozeznaniem rynku lub analizg rynku

przeprowadzonymi przez Klienta wewnetrznego. Prowadzenie analizy rynku przez Klienta wewnetrznego
wymaga uprzedniego poinformowania Dyrektora Departamentu Zakupow. Dyrektor Departamentu Zakupow
moze zadecydowacC o przeprowadzeniu analizy rynku z udziatem przedstawiciela Departamentu Zakupdw.
Analiza rynku polega na uzyskaniu informacji dotyczgcych mozliwosci i warunkow realizacji zamowienia na
potrzeby konkretnego Postepowania zakupowego na drodze bezposredniego, formalnego zapytania
skierowanego do potencjalnych Wykonawcoéw. Rozeznanie rynku moze polegaé na sprawdzeniu rynku na
podstawie ogdlnodostepnych informacji, udokumentowanej wiedzy pracownikéow Klienta wewnetrznego
z poprzednich podobnych zamoéwien lub rozeznania dokonanego na podstawie rozmoéw telefonicznych,
z zastrzezeniem pkt. 6.10.4.3.

6.2 ZAPOTRZEBOWANIE ZAKUPU

6.2.1
6.2.2

6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6
6.2.7

Inicjator zapotrzebowania sporzadza Zapotrzebowanie zakupu w systemie SAP, z zastrzezeniem pkt. 6.7.7.
Zaakceptowane Zapotrzebowanie zakupu otrzymuje Kupiec operacyjny wtasciwy dla danej Grupy materiatowej,
z zastrzezeniem pkt. 6.7.7.

Zasady sporzgdzenia Zapotrzebowania zakupu, agregacji i akceptacji zapotrzebowan, z zastrzezeniem
pkt. 6.7.7 okresla odrebna regulacja dotyczgca obstugi potrzeb zakupowych.

W przypadku awarii lub w odniesieniu do zakupu o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 200 000 ztotych
i koniecznosci realizacji danego zapotrzebowania bez agregacji po indeksach, zakup inicjowany jest na
podstawie Zapotrzebowania zakupu wygenerowanego w systemie SAP oznaczonego jako ,ZAWA”.

W Zapotrzebowaniu zakupu Inicjator zapotrzebowania zobligowany jest wskaza¢ uzasadnienie koniecznosci
i celowosci udzielenia zamowienia.

W przypadku, gdy Zapotrzebowanie zakupu jest niekompletne zwraca si¢ je Inicjatorowi zapotrzebowania.

W przypadku pozycji nieujetej w Planie zakupdw, Zapotrzebowanie zakupu akceptuje Dyrektor Departamentu
/Biura w Centrali lub Dyrektor Pionu / kierujgcy podpionem w Oddziale, wtasciwy dla Inicjatora zapotrzebowania.

6.3 WNIOSEK ZAKUPOWY

6.3.1

6.3.2

6.3.3
6.3.4

6.3.5

6.3.6

Inicjator postepowania sporzgdza Wniosek zakupowy w Systemie PGE, z zastrzezeniem pkt. 6.7.7. Inicjator
postepowania jest zobowigzany do uzyskania akceptacji wymaganych dla Wniosku zakupowego.

We Whniosku zakupowym Inicjator postepowania zobligowany jest wskaza¢ uzasadnienie koniecznosci
i celowos$ci udzielenia zamoéwienia.

Whiosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Procedurg moze by¢ odrzucony.

W przypadku pozycji nieujetej w Planie zakupow, Wniosek zakupowy akceptuje Dyrektor Departamentu/Biura
w Centrali albo Dyrektor Pionu / kierujacy podpionem w Oddziale, wtasciwy dla Inicjatora postepowania.

W przypadku Ustug doradczych, Wniosek zakupowy zawierajgcy uzasadnienie biznesowe zakupu oraz
oswiadczenie o braku mozliwo$ci wykonania przedmiotu danej ustugi doradczej w ramach wtasnych kompetencji
lub w wymaganym czasie akceptuje Cztonek Zarzgdu GIEK dla wnioskow kierowanych z Centrali albo na
wniosek Dyrektora Oddziatu, wiasciwy merytorycznie Dyrektor Departamentu/Biura w Centrali w przypadku
Whioskow kierowanych z Oddziatu.

Osoba sporzgdzajgca Wniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania w jego tresci, w polu ,Uwagi”, informac;ji
o braku w stosunku do niej podstaw do wytaczenia, badz ztozy¢ Oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu
w Postepowaniu ~ zakupowym na  formularzu  zgodnym ze  wzorem  stanowigcym Zat4.
W przypadku ztozenia przez osobe sporzgdzajacg Wniosek zakupowy Oswiadczenia o wytgczeniu z udziatu
w Postepowaniu zakupowym, os$wiadczenie powinno zosta¢ niezwlocznie przekazane Dyrektorowi
Departamentu Zakupéw oraz bezposredniemu przetozonemu, celem wyznaczenia innej osoby zobowigzanej do
sporzadzenia Whniosku zakupowego. W przypadku, gdy podstawa do wytgczenia powstata po sporzadzeniu
wniosku zakupowego, kazdy z uczestnikbw postepowania zobowigzany jest do ziozenia os$wiadczenia
0 wytgczeniu z udziatu w postepowaniu niezwtocznie po ujawnieniu sie przestanki do wytgczenia.

6.4 KOMUNIKACJA W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

6.4.1

6.4.2

Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia sktadane przez Organizatora postepowania
i Wykonawcéw w toku Postepowania zakupowego wymagajg zachowania formy pisemnej i sg zatgczane do
dokumentacji Postepowania zakupowego sporzgdzanej w Systemie PGE.

Za zachowanie formy pisemnej z zastrzezeniem przepisdéw Ustawy uznaje sie rowniez wykorzystanie Systemu
PGE, formularza zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego, faksu lub drogi elektronicznej chyba,
ze Organizator postepowania postanowi inacze;.
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6.4.3  Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomocg formularza zamieszczonego
na stronie internetowej Organizatora postepowania lub Zamawiajgcego, faksu lub drogg elektroniczng uwaza
sie za zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed uptywem wskazanego terminu.

6.5 WADIUM

6.5.1 W Postepowaniu zakupowym o udzielenie zamdwienia niepublicznego mozna wymagac¢ wniesienia wadium, na
zasadach okreslonych ponizej.

6.5.2  Wadium okresla sie w wysokosci nie wyzszej niz 5% Wartosci szacunkowej zamowienia.

6.5.3 Wadium moze by¢ wniesione w nastepujgcych formach: pienigznej, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej lub poreczenia bankowego.

6.5.4  Forme i wysokos¢ wadium okresla sie¢ kazdorazowo w SIWZ.

6.5.5 Zamawiajgcy zwraca wadium Wykonawcom niezwiocznie po uniewaznieniu Postepowania zakupowego albo
wyborze Oferty, z wyjatkiem wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
Wadium Wykonawcy, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie
po zawarciu Umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej, jezeli
byto wymagane.

6.5.6  Wadium wniesione w formie pienieznej zwracane jest Wykonawcy w wysokos$ci w jakiej zostato wniesione bez
odsetek.

6.5.7  Zamawiajacy zwraca wadium na wniosek Wykonawcy w sytuacji, gdy Wykonawca wycofat Oferte przed uptywem
terminu sktadania Ofert.

6.5.8  Zamawiajgcy moze zatrzyma¢ wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,
uchyla sie od pisemnego potwierdzenia Oferty zlozonej w aukcji elektronicznej albo nie wniést w terminie
zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej albo zawarcie Umowy zakupowe;j stato sie niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

6.5.9 Dokumenty potwierdzajgce wniesienie wadium w formie niepienieznej musza by¢ dostarczone Zamawiajgcemu
w oryginale, wraz ze zlozong Ofertg.

6.6 TERMINY

6.6.1 W Postepowaniu zakupowym o udzielenie zamoéwienia niepublicznego termin zwigzania Oferta nie powinien byé
krétszy niz 14 dni od uptywu terminu do sktadania Ofert.

6.6.2 W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania Ofertg Organizator postepowania moze
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Ofertg. Wykonawca moze
przedtuzy¢ termin zwigzania Ofertg z wlasnej inicjatywy.

6.6.3 Przy wyznaczaniu terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz
terminu skiadania Ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie, przy czym terminy te nie
powinny by¢ krétsze niz 3 dni robocze, odpowiednio od dnia zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia,
przekazania zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do sktadania Ofert, z zastrzezeniem pkt. 6.7.6.

6.7 PROWADZENIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO (0] UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEPUBLICZNEGO

6.7.1  Tryby Postepowania zakupowego
6.7.1.1 Postepowanie zakupowe prowadzi si¢ w jednym z nastepujgcych trybow, z zastrzezeniem pkt. 6.7.7:
a. przetarg nieograniczony,
b. negocjacje,
c. zapytanie o ceng,
d. zamodwienie z wolnej reki.
6.7.1.2 Podstawowymi trybami sg: przetarg nieograniczony i negocjacje. Wybér trybu podstawowego nie wymaga
uzasadnienia. Postepowanie w trybie zapytania o cene lub zamdwienia z wolnej reki przeprowadza sie tylko
w przypadkach okreslonych w Procedurze, z zastrzezeniem pkt. 6.7.6. Wybdr kazdego z trybdw powinien zostaé
poprzedzony rozeznaniem lub analizg rynku.
6.7.1.3 Jezeli Postepowanie zakupowe prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji, zapytania
0 ceneg, Komisja przetargowa po przeprowadzeniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze
dodatkowo przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng lub/i negocjacje handlowe, jezeli zostato to przewidziane
w ogtoszeniu, SIWZ lub zaproszeniu do negocjacji. W przypadku, jesli Organizator postepowania nie przewiduje
aukcji elektronicznej i negocjacji handlowych zobowigzany jest zastrzec Wykonawcy, iz Oferty ziozone
w Postepowaniu zakupowym sg Ofertami ostatecznymi.
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6.7.1.4

6.7.15
6.7.1.6
6.7.2

6.7.2.1

6.7.2.2
6.7.2.3

6.7.2.4
6.7.3

6.7.3.1
6.7.3.2

6.7.3.3

6.7.3.4

6.7.3.5

6.7.3.6

6.7.3.7

6.7.3.8

6.7.3.9

6.7.3.10

6.7.3.11

6.7.3.12

6.7.3.13

6.7.3.14

6.7.4

6.74.1

6.7.4.2

Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w pkt. 6.7.1.3, Zamawiajgcy zaprasza wszystkich Wykonawcoéw,
ktorzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu. Negocjacje powinny by¢ prowadzone z zachowaniem zasady
uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcéw i nie mogg prowadzi¢ do podwyzszenia ceny, istotnej
zmiany przedmiotu i warunkoéw realizacji zamowienia, bedgcych podstawa ztozenia Oferty.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, o ktérych mowa w pkt. 6.7.1.3, Komisja przetargowa zada ztozenia
przez Wykonawcow pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkéw.

Negocjacje handlowe prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny.

Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb, w ktérym w odpowiedzi na opublikowane ogtoszenie, Oferty moga sktadac
wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego.

Zamawiajgcy wszczyna Postgpowanie zakupowe w tym trybie zamieszczajgc ogtoszenie oraz SIWZ na stronie
internetowej Spdtki GK PGE.

Zakres informacji ogtoszenia oraz SIWZ zawarty jest w Zat.5.

Negocjacje

Negocjacje mogg mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania zakupowego.

Negocjacje to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym negocjuje sie warunki realizacji zamowienia z zaproszonymi
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania Ofert.

Organizator postepowania, zamieszcza na stronie internetowej GIEK ogtoszenie o0 wszczeciu Postepowania
zakupowego w ftrybie negocjacji z ogtoszeniem =zapraszajgc Wykonawcéw do ztozenia wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w Postepowaniu zakupowym w formie okreslonej w ogtoszeniu w trybie negocjaciji
z ogtoszeniem, sktadajgc wniosek o dopuszczenie do udziatlu w Postepowaniu zakupowym oraz dokumenty
potwierdzajgce, ze spetniajg okreslone w nim warunki udziatu.

Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej, moze zdecydowa¢ o przeprowadzeniu
Postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia.

Wykonawcy w Postepowaniu zakupowym w trybie negocjacji bez ogtoszenia otrzymujg zaproszenie
do negocjaciji.

Zakres informacji ogtoszenia w trybie negocjacji z ogtoszeniem oraz zaproszenia do negocjacji zawarty jest
w Zat.5.

W Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia Organizator postepowania
zaprasza Wykonawcéw wg listy zatwierdzonej przez Kierownika Zamawiajgcego. Zaprasza sie do udziatu
w negocjacjach takg liczbe Wykonawcéw, ktéra gwarantuje zachowanie konkurencji, nie mniejszg niz 5.
W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o zaproszeniu do udziatu
w negocjacjach mniejszej liczby Wykonawcow.

W celu zwiekszenia konkurencji, Kierownik Zamawiajacego na wniosek Komisji przetargowej moze zdecydowaé
0 zaproszeniu do negocjacji dodatkowo innych Wykonawcoéw spetniajacych warunki udziatlu w Postepowaniu
zakupowym, a w przypadku negocjacji bez ogtoszenia Wykonawcow, ktérzy mogg spetnia¢ warunki udziatu
w Postepowaniu zakupowym.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i oswiadczenia zwigzane z negocjacjami sg
dostarczane Wykonawcom na rownych zasadach.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny i mogg by¢ prowadzone bezposrednio w drodze
wymiany informacji z wykorzystaniem narzedzi elektronicznych.

Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej moze zdecydowac, ze przed zaproszeniem do
negocjacji Wykonawcy bedg zobowigzani do ztoZzenia ofert wstepnych.

Po przeprowadzeniu negocjacji Organizator postepowania zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit
negocjacje do ztozenia Ofert oraz przekazuje im SIWZ.

Organizator postepowania moze przed uplywem terminu sktadania Ofert dokonaé zmian dotyczacych
przedmiotu zamoéwienia, kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, IPU albo projektu Umowy zakupowe;.
Zapytanie o cene

Tryb zapytania o cene mozna zastosowac, jezeli przedmiotem Postepowania zakupowego sg dostawy, ustugi
lub roboty budowlane udzielane Spétce GK PGE albo powszechnie dostepne o ustalonych standardach
jakosciowych, z zastrzezeniem pkt. 6.10.

Zapytanie o cene to tryb, w ktérym zaprasza sie do udzialu w Postepowaniu zakupowym wybranych
Wykonawcow, w liczbie gwarantujgcej zachowanie konkurenciji, nie mniejszej niz 3, przekazujgc zaproszenie do
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sktadania Ofert.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o zaproszeniu do sktadania
Ofert mniejszej liczby Wykonawcow.

Zakres informacji wymaganych w zaproszeniu do ztozenia Oferty zawarty jest w Zat.5.

Zamowienie z wolnej reki

Zaméwienie z wolnej reki to tryb, w ktérym zamoéwienia udziela sie po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej moze zdecydowaé, ze przed negocjacjami
Wykonawca bedzie zobowigzany do ztozenia oferty wstepnej.

Wybér trybu zamoéwienia z wolnej reki powinien byé poprzedzony wykonang przez Klienta wewnetrznego
szczegOtowg analizg istnienia przestanek trybu zamoéwienia z wolnej reki, przeprowadzong z nalezytg
starannoscig i dbatoscig o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw ekonomicznych.

W przypadku, gdy Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki przekracza kwote
6 000 ztotych, Inicjator kazdorazowo sporzadza pisemne uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania ww.
trybu, podpisane przez Dyrektora Klienta wewnetrznego wtasciwego dla Inicjatora.

Tryb zamdwienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do:

a. zamoéwien o wartosci szacunkowej do 6 000 ztotych (wymagane uzasadnienie faktyczne we Wniosku
zakupowym/Zapotrzebowaniu zakupu),

b. zamowien udzielanych Spétkom GK PGE,

¢. zamoéwien udzielanych CUW ICT,

d. dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:

e 7 przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
e 2z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepiséw,
e w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

e. ustug prawniczych,

f. ustug hotelowych i restauracyjnych,

g. ustug doradztwa personalnego, ustug szkoleniowych, zdrowotnych, socjalnych, w zakresie kultury, sportu
i rekreaciji,

h. zamoéwien na ustugi lub dostawy zwigzane z komunikacjg korporacyjng lub marketingiem, jezeli
zastosowanie trybu postgpowania o charakterze konkurencyjnym nie jest uzasadnione wzgledami
merytorycznymi,

i. ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedazg, kupnem lub transferem papierow wartosciowych lub
innych instrumentéw finansowych, w szczegdlnosci zwigzanych z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie
dla Zamawiajgcego $rodkdéw pienieznych lub kapitatu,

j. zamowien udzielanych przez podmioty wykonujgce co najmniej jeden z nastepujgcych rodzajéw
dziatalnosci:
¢ udostepnianie publicznej sieci telekomunikacyjnej,

e eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej,
e Swiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomocg publicznej sieci
telekomunikacyjnej lub ustug poczty elektronicznej za pomoca takiej sieci,

k. zamowien, ktérych przedmiotem jest sporzadzenie specjalistycznych analiz lub ekspertyz,

I. zamOwien, ktére ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt Zamawiajgcy przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowacé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zamdéwienia,

m.zamowien dodatkowych udzielanych dotychczasowemu Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem
podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie 50% wartoéci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego
prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej
do przewidzenia, jezeli:

e z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od zamoéwienia
podstawowego wymagatoby poniesienia niewspoétmiernie wysokich kosztéw lub
¢ wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia dodatkowego,

n. zamowien uzupetniajgcych udzielanych w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego
dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych, stanowigcych nie wiecej niz 50%
wartosci zamowienia podstawowego i polegajgcych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zamowien, przy
czym tgczna warto$¢ zamowien uzupetniajgcych i zamoéwienia podstawowego nie moze przekroczy¢ kwot
zobowigzujgcych Zamawiajgcego do stosowania Ustawy,
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0. zamoéwien, udzielanych na warunkach nie gorszych, niz warunki zaoferowane przez Wykonawce wybranego
w Postepowaniu zakupowym przeprowadzonym w innym trybie niz z wolnej reki przez inng Spoétke GK PGE,
p. zamowien, w ktdrych zgode na udzielenie zamoéwienia z wolnej reki wyrazi Zarzad GIEK podejmujac w tej
sprawie uchwate.
Zakres informacji zaproszenia do negocjacji zawarty jest w Zat.5.
Procedura uproszczona prowadzenia Postepowan zakupowych o Wartosci szacunkowej
do 200 000 ztotych
W odniesieniu do zamoéwien o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 200 000 ztotych, z zastrzezeniem
pkt. 6.7.7, nie stosuje sie postanowien Procedury dotyczgcych:
a. przestanek stosowania trybéw Postgpowania zakupowego z zastrzezeniem pkt.6.7.5.5,
. obowigzku ztozenia o$wiadczen okreslonych w pkt. 6.9.1,
. obowigzku ztozenia deklaracji poufnosci,
. obowigzku informowania o wynikach Postepowania zakupowego oraz wynikach aukcji elektronicznej,
. obowigzku sporzadzenia odrebnego dokumentu SIWZ, z zastrzezeniem, ze wymagane informacje zgodnie
z Zat.5, ujete zostang w ogtoszeniu lub w innych dokumentach udostepnianych Wykonawcom,
f. obowigzku weryfikacji dokumentu SIWZ zgodnie z pkt. 1.2.5 Zat.5,
g. terminéw skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz terminéw
sktadania Ofert okreslonych w pkt. 6.6.
Procedura skrécona prowadzenia Postepowan zakupowych o Wartosci szacunkowej
do 6 000 ztotych
W odniesieniu do zamoéwien o Wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 6 000 ztotych, wynikajgcego z pilnej
lub awaryjnej potrzeby, zamoéwienie realizuje sie na podstawie Wniosku zakupowego wystawionego przez
Inicjatora postepowania w formie papierowej (poza Systemem PGE) Ilub Zapotrzebowania zakupu
wygenerowanego przez Inicjatora zapotrzebowania w systemie SAP oznaczonego jako ,ZWYL”.
Zakup prowadzi si¢ poza Systemem PGE, z zachowaniem obowigzku rejestracji zamowienia/zaméwienia
uproszczonego i rozliczenia w systemie SAP.
Zapotrzebowanie zakupu/Wniosek zakupowy bedacy podstawg zastosowania procedury skroconej, o ktorej
mowa w pkt. 6.7.7.1, musi zawiera¢ co najmniej:
a. uzasadnienie zakupu,
. opis przedmiotu zamodwienia,
. indeks SAP,
. wartos¢ szacunkowg zamowienia,
. wykaz dokumentow, jakich nalezy wymagac¢ do przedmiotu zamowienia,
zrédto finansowania,
. miejsce wykonania zamowienia,
. wskazanie Wykonawcy, z ktéorym nalezy zawrze¢ Umowe zakupowg lub potencjalnych Wykonawcéw
mogacych zrealizowa¢ zamowienie.
Zapotrzebowanie zakupu/Wniosek zakupowy, o ktorym jest mowa w pkt. 6.7.7.1 musi byé
zaakceptowane/podpisane przez Inicjatora, Kierownika Inicjatora, Kontrolera biznesowego i zatwierdzone przez

O O O T
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przetozonego Kierownika Inicjatora.

Departament Zakupéw prowadzi rejestr zakupéw dokonanych przy zastosowaniu procedury skréconej o kiérej
mowa w pkt. 6.7.7.

Do zakupu wg procedury skroconej okreslonej w niniejszym punkcie nie stosuje sie postanowien Tabeli podziatu
kompetenciji stanowigcej Zat.2.

Udzielanie zaméwienia CUW ICT

W przypadku zakupow, ktérych przedmiotem sg ustugi z zakresu dziatalnosci CUW ICT, GIEK zobowigzana jest
do udzielenia zamoéwienia odpowiednio CUW ICT chyba, ze CUW ICT poinformuje jg w terminie 7 dni od
pisemnego zgtoszenia potrzeby zakupu, ze nie dysponuje odpowiednimi mozliwosciami nalezytej realizaciji
zamowienia, w szczegolnosci co do przedmiotu, terminu jego realizacji i zasobdw, lub GIEK uzna, ze udzielenie
zamowienia CUW ICT stanowi naruszenie obowigzujgcych przepiséw prawa, a w szczegdlnosci Ustawy lub
Prawa energetycznego.

Rodzaj i przedmiot ustug, do ktérych zastosowanie ma pkt. 6.7.8.1, w przypadku zakupu CUW ICT, okresla
kazdorazowo obowigzujgca Polityka Organizacji Teleinformatyki (ICT) w GK PGE. W przypadku watpliwosci czy
dana ustuga miesci sie w zakresie dziatalnosci CUW ICT, GIEK zobowigzana jest zwrdcic sie o wyjasnienie tych
watpliwosci do Dyrektora Departamentu wtasciwego ds. strategii IT PGE S.A., ktory w terminie 7 dni od dnia
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6.7.8.3

6.7.8.4

6.7.8.5

6.7.8.6

6.7.8.7

otrzymania pisemnego zapytania udziela odpowiednich pisemnych wyjasnien wraz z rekomendacjg co do
dalszego procedowania w przedmiocie udzielenia zaméwienia.

Przed wszczeciem Postepowania zakupowego w przedmiocie zamoéwienia dla CUW ICT, Klient wewnetrzny
odpowiedzialny za dany zakup w GIiEK zobowigzany jest do sprawdzenia, czy dany zakup jest mozliwy na
podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej zawartej przez GIEK z CUW ICT. Jezeli udzielenie zamoéwienia
mozliwe jest na podstawie obowigzujgcej Umowy zakupowej z CUW ICT, Klient wewnetrzny zobowigzany jest
do dokonania zakupu na podstawie tej Umowy zakupowej. Klient wewnetrzny moze zwrécic sie do Dyrektora
Departamentu Zakupéw o wyznaczenie pracownika Departamentu Zakupdéw, ktéry wraz z Klientem
wewnetrznym przeprowadzi negocjacje z CUW ICT. Jesli Umowa ramowa okresla wzor zlecenia zakupu lub
wzér umowy szczegotowej, Klient wewnetrzny zobowigzany jest do ich stosowania.

Dokonanie zakupdw, ktore nie sg mozliwe do udzielenia na podstawie obowigzujacej Umowy zakupowej z CUW
ICT nastepuje po przeprowadzeniu Postepowania zakupowego w trybie z wolnej reki.

Sposéb okreslenia wynagrodzenia za wykonanie ustugi wskazanej w pkt. 6.7.8.3 - 6.7.8.4 powinien by¢ zgodny
z przyjetymw GK PGE modelem rozliczen obowigzujgcym na dzien wykonania ustugi’/konca okresu
rozliczeniowego. W przypadku zakupdéw udzielanych CUW ICT, ktore nie sg objete modelem rozliczen, sposob
okreslenia wynagrodzenia powinien by¢ zgodny z zasadami stosowanymi przez CUW ICT dla klientéw spoza
GK PGE.

W przypadkach wskazanych w pkt. 6.7.8.3 - 6.7.8.4 negocjacje nie powinny dotyczy¢ mechanizmow wyliczenia
ceny za ustugi Swiadczone przez CUW ICT, okreslonych w modelu rozliczen, obowigzujgcym
w GK PGE na dzien wykonania ustugi/konca okresu rozliczeniowego. Negocjacje powinny dotyczy¢ przede
wszystkim przedmiotu zaméwienia, termindw realizacji ustugi, niezbednych zasobéw CUW ICT oraz poziomu
SLA, o ile nie zostaly one ustalone jako jednolite dla wszystkich Spétek GK PGE. Powyzsze ograniczenie nie
dotyczy negocjacji z CUW ICT, ktore nie sg objete modelem rozliczen.

W przypadku Zamowien udzielanych CUW ICT Zzada sie Oferty zawierajgcej przede wszystkim kalkulacje
szacunkowych kosztow zgodnie z obowigzujgcym modelem rozliczen lub innymi zasadami rozliczen z CUW ICT,
ktére takim modelem nie sg objete, a w pozostatym zakresie tylko tych dokumentéw, ktére sg niezbedne do
zawarcia Umowy zakupowej, a obowigzek ich ztoZzenia wynika wprost z obowigzujgcych przepiséw prawa.
W szczegolnosci CUW ICT zobowigzany jest na zgdanie Spotki wykazaé, ze spetnia przestanki okreslone w art.
136 ust. 1 Ustawy, poprzez ztozenie Oswiadczenia CUW ICT zgodnego z wzorem stanowigcym Zat.6.

6.8 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
NIEPUBLICZNEGO

6.8.1

6.8.2

6.8.3

6.8.4

W Postepowaniu zakupowym o udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,
b. posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia,
c. znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia (np. Konsorcjum). W przypadku dopuszczenia do udziatu w Postepowaniu zakupowym
Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia przepisy dotyczgce Wykonawcow stosuje sie
odpowiednio. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy zakupowej oraz wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej.
Przy spetnianiu warunkéw udzialu w Postepowaniu zakupowym Wykonawca moze polegaé na wiedzy,
doswiadczeniu, potencjale technicznym i ludzkim podwykonawcow. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami podwykonawcow przedstawiajgc ich
zobowigzanie do udziatu w realizacji zamoéwienia.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy zastrzegt, ze cze$¢ lub cato$¢ zamédwienia nie moze byé powierzona
podwykonawcom, przepisu pkt. 6.8.3 nie stosuje sie w catosci lub w odniesieniu do warunkéw udziatu
dotyczacych zastrzezonej czesci zamowienia.

6.9 DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO

6.9.1

Zamawiajgcy zada od Wykonawcy ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w Postepowaniu

Strona 12 z 26



6.9.3

6.9.4

6.9.5

GE

zakupowym, okreslonych w pkt. 6.8.1, oraz do ztozenia oSwiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie
przestanek wskazanych w pkt. 6.11.4.2.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu zamodwienia moze zada¢ nastepujgcych
dokumentéw:

a. koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania
koncesiji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
zamowienia,

b. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter zaméwienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, Organizator postepowania moze zgdac
nastepujgcych dokumentow:

a. wykazu niezbednych do wykonania zamowienia Srodkéw, narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca,

b. wykazu osob i podmiotéw, kidre bedg wykonywa¢ zamoéwienie lub bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamowienia wraz z informacjami na temat ich doswiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego
doswiadczenia i kwalifikacji przez osoby i podmioty, ktore bedg wykonywac zamowienie, Zamawiajgcy moze
zgdac przedtozenia stosownych dokumentow na tg okoliczno$é,

c. wykazu robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu skfadania Ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania,

d. wykazu dostaw lub ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania Ofert albo
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania,

e. dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub rob6t budowlanych, o ktérych mowa
w lit. ¢ i d, wystawionych przez odbiorcéw,

f. dokumentoéw stwierdzajgcych, ze osoby, kidére bedg wykonywa¢ zamowienie, posiadajg wymagane
uprawnienia, jezeli powszechnie obowigzujgce przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

g. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter zaméwienia.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamowienia Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu zaméwienia, moze zgdac
nastepujgcych dokumentéw:

a. okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci za okres nie dtuzszy niz ostatnie 3 lata obrotowe,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

b. informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajgcej wysokos$¢ posiadanych
$rodkéw finansowych lub zdolno$¢ kredytowg Wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania Ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

c. polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, obejmujgcej co najmniej
dziatalno$¢ zwigzang z przedmiotem zamdwienia,

d. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter zaméwienia.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z udziatu w Postepowaniu zakupowym, Organizator
postepowania stosownie do przedmiotu zamowienia moze zgdac nastepujacych dokumentow:

a. aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania Ofert albo wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,

b. aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie przestepstw wymienionych w pkt. 6.11.4.2g,
wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania Ofert albo wnioskéow
o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym,
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c. innych dokumentéw niezbednych dla przeprowadzenia Postepowania zakupowego, jezeli jest to
uzasadnione z uwagi na charakter zaméwienia.

6.9.6 Organizator postepowania moze zadac przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace podmiotow wspolnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (np. Umowa konsorcjum).

6.9.7  Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, sktada oswiadczenie, ze:

a. jest uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci, ani nie wszczeto postepowania naprawczego,

b. nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie o zamoéwienie,

c. nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo, ze
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu.

6.9.8 Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Jezeli sg one sporzgdzone w jezyku obcym sktada sie je wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Dopuszcza sie
ttumaczenie na jezyk angielski i niemiecki, o ile przewidziano to w SIWZ.

6.9.9 Dokumentéw, o$wiadczen, o ktérych mowa powyzej mozna nie wymaga¢ od Spétek GK PGE.

6.10 UDZIELENIE ZAMOWIENIA WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW POMOCOWYCH

6.10.1 Postanowienia ogdline

6.10.1.1 Zasady okreslone przepisami Procedury i Tabeli podziatu kompetencji (Zaf.2) majg zastosowanie do postepowan
0 udzielenie zamowien wspotfinansowanych ze srodkéw pomocowych, z zastrzezeniem pkt. 6.10.

6.10.1.2 Do Postgpowan zakupowych o udzielenie zamoéwien wspoétfinansowanych ze $rodkéw pomocowych
zastosowanie majg ponadto krajowe wytyczne w zakresie szczegdtowych programéw pomocowych.

6.10.1.3 Do Postepowan zakupowych o udzielenie zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw pomocowych nie majg
zastosowania przepisy pkt.: 1.5, 6.7.6, 6.7.7, 6.1.20b, 6.1.20c oraz pkt. 1.24 Zat.1 oraz przepisy Procedury
dotyczace Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zapytania o cene
i wolnej reki.

6.10.1.4 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie zamoéwienia niepublicznego na potrzeby realizacji
projektu wspotfinansowanego ze srodkéw pomocowych nalezy zachowaé zasade réwnego traktowania dla
podmiotoéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich UE, w szczegdlnosci rozumianej jako zakaz
stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem Wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich.

6.10.1.5 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie zamdwienia niepublicznego na potrzeby realizaciji
projektu wspoifinansowanego ze srodkdw pomocowych nalezy zachowaé zasade wzajemnego uznawania
dyploméw, swiadectw i innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji zgodnie z prawem polskim.

6.10.2 Wszczecie Postepowania zakupowego

6.10.2.1 Organizator postepowania zamieszcza ogtoszenie o zamoéwieniu wspétfinansowanym ze srodkéw pomocowych
w dzienniku o zasiegu ogélnopolskim lub na stronie internetowej Zamawiajgcego. Dodatkowo ogtoszenie
powinno by¢ zamieszczone w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego. W przypadku, kiedy
ogtoszenie nie jest publikowane w prasie o zasiegu ogolnopolskim nalezy przekazac je do publikacji do
Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej (TED).

6.10.2.2 Decyzje o zakresie upowszechniania informacji podejmuje Kierownik Zamawiajgcego w zaleznosci od wartosci
i rodzaju zamowienia, przy czym jego tres¢ powinna by¢ taka sama we wszystkich publikatorach.

6.10.2.3 Ogtoszenie, SIWZ oraz Umowa zakupowa na potrzeby realizacji projektu wspétfinansowanego ze srodkéw
pomocowych powinny zawiera¢ logotypy odpowiednich programéw pomocowych. Ogtoszenie zamieszczone
w dzienniku o zasiegu ogdlnopolskim oraz w TED powinno zawierac: opis podstawowych informaciji dotyczgcych
przedmiotu zamodwienia, sposobu jego udzielania, a takze informacje o adresie strony internetowej GIEK, na
ktorej opublikowano ogtoszenie.

6.10.3 Tryby Postepowania zakupowego

6.10.3.1 Podstawowymi trybami postepowania dla procedury udzielenia zamdwienia niepublicznego na potrzeby
realizacji projektu wspoffinansowanego ze srodkéw pomocowych, ktérego Wartos¢ szacunkowa przekracza
kwote 2 000 ztotych jest przetarg nieograniczony i negocjacje z ogtoszeniem. Procedure udzielenia zaméwienia
niepublicznego w trybie negocjacji przeprowadza sie tylko w przypadkach publicznego zamieszczenia
ogtoszenia, o ktérym mowa w pkt. 6.10.2.1.

6.10.3.2 Zastosowanie innych trybow niz wskazane w pkt. 6.10.3.1, jest mozliwe tylko w przypadkach spetnienia
przestanek okreslonych w Ustawie, réwniez dla zaméwien niepublicznych udzielanych Spétkom GK PGE, gdy
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spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:
a. wiasciwa instytucja udzielajgca dofinansowania wyrazi zgode na deklarowanie tych wydatkow, jako wydatki
kwalifikowalne,
b. w przypadku zaméwien z wolnej reki Zamawiajgcy zamiesci obligatoryjnie ogtoszenie o zamiarze zawarcia
Umowy zakupowej,
c. w przypadku zamoéwien udzielanych w trybach: z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 albo art. 134 ust. 6
Ustawy lub negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 albo art. 134 ust. 5 Ustawy, Zamawiajgcy
sporzadzi protokdt, o ktorym mowa w art. 96 Ustawy oraz przediozy go wraz z Umowg o udzielenie
zamoéwienia publicznego wtasciwej instytucji udzielajgcej dofinansowania. Protokét powinien zawiera¢ petne
uzasadnienie faktyczne i prawne dla zastosowania trybu niekonkurencyjnego. Brak uzasadnienia dla
ktorejkolwiek z przestanek powoduje niekwalifikowalno$¢ wydatkéw z przyczyn formalnych i nie jest mozliwe
uzupetnienie przez beneficjenta informacji ex—post.
6.10.3.3 W przypadku, gdy Zamawiajgcy zastosowat tryby wskazane w pkt. 6.10.3.1, a nastepnie uniewaznit
Postepowanie zakupowe z powodu braku Ofert lub odrzucenia wszystkich Ofert ze wzgledu na ich niezgodnos¢
z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w SIWZ, ponowne przeprowadzenie Postepowania zakupowego
w ww. trybach nie jest wymagane. W takim przypadku Zamawiajgcy jest zobowigzany do przeprowadzenia
Postepowania zakupowego w trybie zapytania o cene, negocjacji bez ogtoszenia, zamoéwienia z wolnej reki,
z uwzglednieniem postanowien pkt. 6.10.4, pod warunkiem braku istotnych zmian w pierwotnych warunkach
zamowienia (w szczegolnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia i sposobu jego realizacji).
6.10.4 Zasady Prowadzenia Postepowan zakupowych
6.10.4.1 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie zamodwienia niepublicznego na potrzeby realizacji
projektu wspéifinansowanego ze srodkéw pomocowych, ktérego Wartos¢ szacunkowa przekracza kwote
2 000 ztotych, Komisja przetargowa na swym pierwszym posiedzeniu, a w przypadku, gdy nie zostata powotana
osoba Prowadzaca postepowanie ustala, w szczegodlnosci na podstawie propozycji zawartej we Wniosku
zakupowym warunki udziatu Wykonawcédw w postepowaniu, kryteria oceny Ofert, a takze przeprowadza analize
rynku.
6.10.4.2 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie zamodwienia niepublicznego na potrzeby realizacji
projektu wspoffinansowanego ze srodkéw pomocowych, ktérego Wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 2 000
ztotych, jednak nie jest wigksza niz kwota 200 000 ztotych, zastosowanie trybow: zapytania o cene, negocjaciji
bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki, bedzie mozliwe wytgcznie w przypadku potwierdzenia na podstawie
analizy rynku, ze wybrana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostanie nabyta po cenie nie wyzszej niz
rynkowa, z uwzglednieniem specyfiki i charakteru danego zaméwienia.
6.10.4.3 Zamawiajacy na potwierdzenie przeprowadzenia analizy rynku powinien posiada¢ dokumenty pozyskane przez
Zamawiajgcego od potencjalnych Wykonawcow, zawierajgce wycene zamowienia w formie pisemnej, faksowej
lub korespondenciji elektroniczne;.
6.10.4.4 Analizy rynku mozna dokona¢ poprzez umieszczenie na stronie internetowej ogfoszenia o zamoéwieniu bgdz
poprzez skierowanie do potencjalnych Wykonawcéw zapytania o wycene zamowienia.
6.10.4.5 Organizator postepowania niezwtocznie po publikacji ogtoszenia, zobowigzany jest do pisemnego
powiadomienia o wszczeciu postepowania potencjalnych, znanych sobie Wykonawcow.
6.10.4.6 Zapytania o wycene zamdéwienia powinny zawiera¢ nazwe beneficjenta, doktadny opis przedmiotu zaméwienia
(w przypadku robot budowlanych obowigzkowo zapytanie powinno zawierac¢ kosztorys prac, ktére majg zostaé
wykonane, o ile taki kosztorys bgdz szczegotowy opis uwzgledniajgcy ilosciowy lub jakosciowy nie znajduje sie
w dokumentacji projektowej, tzn. stanowit zatgcznik do wniosku o dofinansowanie), kryteria wyboru Oferty,
termin na ztozenie wyceny oraz date zapytania o wycene zamowienia.
6.10.4.7 Analiza rynku przeprowadzona na skutek ogtoszenia zamieszczonego na ogdlnie dostepnej stronie internetowej
bedzie uznana za wtasciwie przeprowadzong, gdy w odpowiedzi na ogtoszenie zostanie ztozona minimum jedna
wazna Oferta.
6.10.4.8 W wyniku skierowania zapytania o wycene zamowienia beneficjent powinien otrzymac co najmniej dwie wazne
Oferty: nadestane poczta, e—mailowo, faksem, doreczone osobiscie.
6.10.4.9 W przypadku, gdy w wyniku analizy rynku przeprowadzonej na skutek skierowania zapytania o wycene
zamowienia beneficjent uzyska tylko jedng wazng Oferte, wéwczas analiza rynku powinna byé powtdrzona (w tej
lub w innej formie), az do uzyskania minimum dwoch waznych Ofert, bgdz uzyskania tylko jednej waznej Oferty,
ale otrzymanej w wyniku zamieszczenia ogtoszenia na stronie internetowe;.
6.10.4.10 Jezeli dokonanie analizy rynku nie jest mozliwe, gdyz nie mozna uzyska¢ dwoch waznych Ofert w wypadku
skierowania zapytania o wycene zamdwienia bgdz jednej waznej Oferty w wypadku przeprowadzenia analizy
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rynku w drodze ogtoszenia beneficjent powinien wykazac¢ okolicznosci uzasadniajgce koniecznos$¢ udzielenia
danego zaméwienia bez analizy rynku.

6.10.5 Otwarcie Ofert w Postepowaniach zakupowych wspéffinansowanych

6.10.5.1 Komisja przetargowa prowadzgca Postepowanie zakupowe o udzielenie zamoéwienia niepublicznego na
potrzeby realizacji projektu wspotfinansowanego ze srodkdw pomocowych dokonuje publicznego otwarcia Ofert
informujgc o tym uprzednio Wykonawcéw biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym. Obowigzujgce w tym
zakresie przepisy Ustawy stosuje sie odpowiednio.

6.11 CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO

6.11.1 Wyjasnienie tresci ogtoszenia, SIWZ lub zaproszenia
6.11.1.1 W Postepowaniu zakupowym, jezeli wptynie zapytanie dotyczace tresci ogtoszenia, SIWZ lub zaproszenia,
Komisja przetargowa ustala tre$¢ wyjasnien. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji
przetargowej/Prowadzgcego postepowanie, moze podja¢ decyzje o nieudzieleniu odpowiedzi na zapytanie
w przypadku, gdy pro$ba o udzielenie wyjasnieh wptyneta na mniej niz 3 dni robocze przed terminem skfadania
Ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym. W uzasadnionych przypadkach
liczba dni roboczych, o ktérych mowa powyzej moze byé¢ skrécona.
6.11.1.2 Organizator postgpowania przekazuje tres¢ wyjasnienia do ogtoszenia, SIWZ lub zaproszenia Wykonawcy, ktory
zwrocit sie o wyjasnienie tresci oraz jednoczes$nie wszystkim Wykonawcom, ktérych poinformowano o wszczeciu
Postepowania zakupowego lub zaproszono do ztozenia Ofert i Wykonawcom, ktorzy ztozyli Oferty lub wnioski o
dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym przed dniem udzielania wyjasnien bez ujawniania zrodta
zapytania, z pouczeniem, ze wyjasnienie jest dla nich wigzgce.
6.11.1.3 Organizator postepowania publikuje tre$¢ wyjasnienia do ogtoszenia lub SIWZ na stronie internetowej, na ktorej
udostepniono ogtoszenie lub SIWZ.
6.11.2 Modyfikacja ogloszenia, SIWZ lub zaproszenia
6.11.2.1 Przed uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w Postepowaniu zakupowym lub
terminem sktadania Ofert, Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej moze podjg¢ decyzje
o wprowadzeniu modyfikacji tresci ogtoszenia, SIWZ lub zaproszenia, uwzgledniajgc czas niezbedny do
wprowadzenia zmian i moze przedtuzy¢ termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu
zakupowym lub termin sktadnia Ofert.
6.11.2.2 Organizator postepowania niezwiocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom, ktérych poinformowano
0 wszczeciu Postepowania zakupowego lub zaproszono do zlozenia Ofert, Wykonawcy, ktory zwrdcit sie
0 wyjasnienie tresci ogtoszenia oraz Wykonawcom, ktorzy ztozyli Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w Postepowaniu zakupowym przed dniem udzielania wyjasnien, informacje o modyfikacji ogtoszenia, SIWZ lub
zaproszenia, z pouczeniem, ze modyfikacja tych dokumentoéw jest dla nich wigzgca.
6.11.2.3 Organizator postepowania publikuje na stronie internetowej, na ktérej udostepniono ogtoszenie informacje
o modyfikacji ogtoszenia lub modyfikacji SIWZ z pouczeniem, ze modyfikacja ogtoszenia lub SIWZ jest dla
Wykonawcow wigzgca.
6.11.3 Otwarcie Ofert
6.11.3.1 W Postepowaniu zakupowym otwarcie Ofert jest niejawne, za wyjatkiem Postepowan zakupowych, ktére sg
wspoffinansowane ze srodkdw pomocowych. Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Inicjatora lub Organizatora
postepowania moze podja¢ decyzje o jawnym otwarciu Ofert.
6.11.3.2 Przewodniczacy Komisji przetargowej podczas otwarcia Ofert zobowigzany jest po otwarciu kazdej z Ofert podaé
nastepujgce informacje: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene Oferty, a jezeli do oceny Ofert stosowane
bedg inne kryteria oprécz ceny takze informacje odnoszace sie do tych kryteridw.
6.11.3.3 Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert nie podlegajg ocenie oraz zwrotowi.
6.11.4 Wykluczenie Wykonawcy
6.11.4.1 W Postepowaniu zakupowym ocena wymagan stawianych Wykonawcom moze sktadac sie z dwoch elementéw:
a. oceny binarnej (tak/nie) spetnienia warunkéw dopuszczenia do udziatlu w Postepowaniu zakupowym, przy
ktérej niespetnienie jakiegokolwiek z wymagan formalnych moze skutkowaé wykluczeniem Wykonawcy
z Postepowania zakupowego,
b. oceny punktowej spetnienia ustalonych warunkéw podmiotowych.
6.11.4.2 W Postepowaniu zakupowym Kierownik Zamawiajacego, na wniosek Komisji przetargowej, moze zdecydowac
o wykluczeniu Wykonawcy, jezeli:
a. Wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnit innych wymagan koniecznych
dla udziatu w Postepowaniu zakupowym,
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6.11.43 W

. Wykonawca nie wykonat umowy zawartej z Zamawiajagcym lub inng Spétkg z GK PGE lub wykonat jg
nienalezycie, bgdz znajduje sie w sporze ze Spodtka GK PGE,

. Wykonawca znajduje sie na liscie Wykonawcow niekwalifikowanych zgodnie z Procedurg Ogéing Systemu

Oceny i Kwalifikacji Wykonawcow obowigzujgcg w GK PGE,

. ogtoszono upadio$¢ badz likwidacje Wykonawcy, lub w stosunku do Wykonawcy wszczeto postepowanie
upadiosciowe bagdz likwidacyjne,

. Zlozyt nieprawdziwe informacje majgce wplyw lub moggce mie¢ wptyw na wynik prowadzonego

Postepowania zakupowego,
Wykonawca bedacy spotkg jawna, spdtkag partnerska, spétkg komandytowa, spétkg komandytowo-akcyjng
lub osobg prawng, przeciwko ktérych odpowiednio wspdlnikom spétki jawnej, partnerom, cztonkom zarzadu,
komplementariuszom lub urzedujgcym cztonkom organu zarzadzajgcego prowadzone jest postepowanie
0 popetnienie przestepstwa w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwa przeciwko
prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwa przeciwko s$rodowisku, przestepstwa
przekupstwa, przestepstwa przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwa popetnione w celu
osiggniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za przestepstwa skarbowe Ilub przestepstwa udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego, nie daje rekojmi nalezytego wykonania zamowienia z uwagi ha wyzej wymienione okolicznosci.
Powyzsze dotyczy réwniez wykonawcow bedacych osobami fizycznymi prowadzgcymi dziatalnos¢
gospodarcza,

. Wykonawca bedacy spotkg jawna, spotka partnerskg, spotkg komandytowa, spétkg komandytowo-akcyjng
lub osobg prawng, ktérych odpowiednio wspdlnika spoétki jawnej, partnera, czionka zarzadu,
komplementariusza lub urzedujgcego czionka organu zarzadzajgcego prawomochie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przeciwko
prawom o0sOb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko s$rodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzy$ci majgtkowych, a takze za przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa
skarbowego. Powyzsze dotyczy réwniez wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi prowadzgcymi
dziatalno$¢ gospodarczg.

Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 200 000 ztotych, Zamawiajgcy zawiadamia

pisemnie Wykonawce o wykluczeniu niezwtocznie po wykluczeniu przez Kierownika Zamawiajgcego, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne wykluczenia, przy czym w przypadku postepowan, w ktérych przewidziano
aukcje elektroniczng lub negocjacje, o wykluczeniu z Postepowania zakupowego informuje sie Wykonawce
przed przeprowadzeniem aukcji lub negocjacji.

6.11.5 Odrzucenie Oferty

6.11.5.1 W

Postepowaniu zakupowym, Kierownik Zamawiajgcego na wniosek Komisji przetargowej/Prowadzgcego

postepowanie moze zdecydowac o odrzuceniu Oferty, jezeli:

a.

- Do QO O T

«

6.11.5.2 W

Oferta nie odpowiada wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego,
. Oferta Wykonawcy zawiera Razgco niskg cene wykonania przedmiotu zamowienia,
. Wykonawca ztozyt Oferte, nie bedac zaproszony do ztozenia Oferty,
. zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny,
. Wykonawca nie zgadza sie na poprawienie omytki pisarskiej lub rachunkowe;j,
Wykonawca nie uzupehit lub nie ztozyt wyjasnien dotyczacych jego Oferty na wezwanie Zamawiajgcego
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego,
. Oferta jest niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa,
. udziat towaréw pochodzgcych z panstw czionkowskich UE lub panstw, z ktérymi Wspdlnota Europejska
zawarta umowy o réwnym traktowaniu przedsiebiorcéw nie przekracza 50%, jezeli taki wymog przewidziano
w SIWZ.
Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej kwoty 200 000 ziotych, Zamawiajacy

zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu jego Oferty niezwlocznie po odrzuceniu przez Kierownika

Za

mawiajacego, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne odrzucenia, przy czym w przypadku Postepowan

zakupowych, w ktérych przewidziano aukcje elektroniczng lub negocjacje, o odrzuceniu Oferty informuje sie
Wykonawce przed przeprowadzeniem aukgcji lub negocjaciji.
6.11.5.3 Oferta Wykonawcy wykluczonego traktowana jest jako odrzucona.
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6.11.6 Wyjasnienie Oferty lub uzupetnienie wniosku

6.11.6.1 Komisja przetargowa wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oswiadczen Ilub
dokumentéw wskazanych w tresci ogtoszenia, zaproszeniu lub SIWZ lub zlozyli dokumenty i o$wiadczenia
zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze nawet mimo ich uzupetnienia zajdzie
co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

a. Wykonawca podlega¢ bedzie wykluczeniu,

b. Oferta Wykonawcy podlegac bedzie odrzuceniu,

c. Oferta Wykonawcy nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

d. postepowanie podlega¢ bedzie uniewaznieniu.

6.11.6.2 W toku badania i oceny wnioskéw lub Ofert, Komisja przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych wnioskdéw lub Ofert oraz ztozonych oswiadczen lub dokumentow.

6.11.6.3 W przypadku oczywistych omytek oraz omytek niepowodujgcych istotnych zmian w tresci Oferty Komisja
przetargowa poprawia je i zawiadamia Wykonawce o ich poprawieniu oraz prawie Wykonawcy do niewyrazenia
zgody na poprawe omytki w wyznaczonym terminie.

6.11.6.4 Komisja przetargowa moze odstgpi¢ od poprawienia omytek oraz uzupetnienia i wyjasniania Ofert, o ile nie
bedzie to miato wptywu na wybdr Najkorzystniejszej Oferty.

6.11.7 Wyboér Najkorzystniejszej Oferty

6.11.7.1 W Postepowaniu zakupowym ocena Ofert odbywa sie na podstawie kryteridw oceny Ofert, okreslonych
w ogtoszeniu, zaproszeniu lub SIWZ.

6.11.7.2 Komisja przetargowa na podstawie dokonanej oceny Ofert rekomenduje Kierownikowi Zamawiajacego wyboér
Najkorzystniejszej Oferty.

6.11.7.3 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ztozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest cena, Komisja przetargowa wzywa
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te Oferty do ztozenia w wyznaczonym terminie Ofert dodatkowych. Wykonawcy
skladajagc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych
Ofertach.

6.11.7.4 Jezeli w Postepowaniu zakupowym nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja przetargowa rekomenduje wybér Oferty
Z nizszg ceng.

6.11.7.5 Jezeli Wykonawca, ktory ztozyt Najkorzystniejszg Oferte:

a. uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej,

b. nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej,

c. uchyla sie od pisemnego potwierdzenia Oferty ztozonej w aukcji elektronicznej,

Zamawiajgcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferte sposrod pozostatych Ofert.
Dyrektor Departamentu Zakupdéw w uzgodnieniu z Dyrektorem Klienta wewnetrznego moze wnioskowac
zgodnie z Procedurg Ogodlng Systemu Oceny i Kwalifikacji Wykonawcéw w Grupie Kapitatowej PGE,
0 umieszczenie Wykonawcy na liscie niekwalifikowanych Wykonawcow.

6.11.7.6 W Postepowaniach zakupowych o udzielenie zamoéwien wspéifinansowanych ze $rodkéw pomocowych
niezaleznie od Wartosci szacunkowej, niezwlocznie po wyborze Najkorzystniejszej Oferty, Zamawiajacy
jednoczesnie zawiadamia pisemnie:

a. Wykonawcow, ktorzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu o wyborze Najkorzystniejszej Oferty, podajac
nazwe (firme) i siedzibe Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano, a takze o pozycjach pozostatych Ofert
ztozonych przez poszczegodlnych Wykonawcow, ktérzy ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu,

b. Wykonawce, ktérego Oferte odrzucono lub ktérego wykluczono z Postepowania zakupowego o odrzuceniu
Oferty lub wykluczeniu go z Postepowania zakupowego.

6.11.7.7 Zamawiajgcy po dokonaniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze przeprowadzi¢ aukcje
elektroniczng, jezeli przewidziat to w ogtoszeniu, zaproszeniu lub SIWZ oraz ztozono co najmniej 2 Oferty
niepodlegajgce odrzuceniu.

6.11.7.8 W Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 200 000 ztotych, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawce, ktéry ztozyt Najkorzystniejszg Oferte, o wyborze jego Oferty, a pozostatych Wykonawcow, ktorzy
ztozyli Oferty niepodlegajgce odrzuceniu, informuje o zakonczeniu Postepowania zakupowego.

6.11.7.9 O wyborze Najkorzystniejszej Oferty mozna zawiadomi¢ Wykonawcéw dopiero po akceptacji wyboru przez
Kierownika Zamawiajgcego oraz uzyskaniu zgdéd odpowiednich organdéw GIEK, o ile s3 wymagane.

6.11.8 Uniewaznienie Postepowania zakupowego

6.11.8.1 Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek Komisji przetargowej, w przypadkach okreslonych w lit. a, b, d,
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uniewaznia, aw pozostatych przypadkach moze uniewazni¢ Postepowanie zakupowe, jezeli zajdzie
ktorakolwiek z nastepujgcych okolicznosci:

a. w Postepowaniu zakupowym nie wpltyngt zaden wniosek od Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia lub wszyscy Wykonawcy, ktorzy ztozyli wnioski zostali wykluczeni,

b. w Postepowaniu zakupowym nie ztozono Oferty lub wszystkie ztozone Oferty podlegajg odrzuceniu,

c. cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwotg, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Przed uniewaznieniem Postepowania zakupowego zaleca sie przeprowadzenia
analizy kosztow wznowienia Postepowania zakupowego oraz uwzglednienia ryzyka, ze nowo wybrana
Oferta moze nie by¢ korzystniejsza od pierwotnej (uzasadnienie uniewaznienia powinno zosta¢ rozszerzone
o element analizy). Brak mozliwosci zwiekszenia srodkéw w ramach budzetu powinien zostaé potwierdzony
przez Inicjatora,

d. Postepowanie zakupowe jest dotkniete wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej Umowy zakupowej,

e. udzielenie zamdwienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie GiEK.

6.11.8.2 Kierownik Zamawiajgcego moze podja¢ decyzje o uniewaznieniu Postepowania zakupowego bez podania
przyczyny.

6.11.8.3 W Postepowaniach zakupowych o Wartosci szacunkowej powyzej 200 000 ztotych, Zamawiajgcy zawiadamia
Wykonawcow biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym o uniewaznieniu Postepowania.

6.12 KOMISJA PRZETARGOWA

6.12.1 Powotlanie i sktad Komisji przetargowej

6.12.1.1 Komisja przetargowa nie moze liczyé mniej niz 3 cztonkow.

6.12.1.2 W sktad Komisji przetargowej wchodzi co najmniej jeden przedstawiciel Inicjatora.

6.12.1.3 Do Komisji przetargowej Kierownik Zamawiajgcego wyznacza Przewodniczacego oraz Sekretarza Komisiji
przetargowej sposrod pracownikéw Organizatora postepowania. W uzasadnionych przypadkach Organizator
postepowania, w uzgodnieniu z Kierownikiem Zamawiajgcego moze wyznaczyé Przewodniczacego Komisji
spoza pracownikéw Organizatora postepowania.

6.12.1.4 Komisja przetargowa pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczgcego Komisji przetargowej.
Dokonanie czynnosci technicznych m.in. otwarcie wnioskéw lub Ofert, nie wymaga zwofania posiedzenia Komisji
przetargowej.

6.12.1.5 W pracach Komisji przetargowej mogg uczestniczy¢ powotani zgodnie z Procedurg biegli zewnetrzni lub biegli
wewnetrzni. Biegli nie sg cztonkami Komisji przetargowej.

6.12.1.6 W pracach Komisji przetargowej dla Postepowan zakupowych o udzielenie zamdwien publicznych obowigzany
jest uczestniczy¢ biegly wewnetrzny bedacy radcg prawnym GIEK.

6.12.1.7 W pracach Komisji przetargowej dla postepowan zakupowych dotyczacych Inwestycji strategicznych
zobowigzany jest uczestniczy¢ biegly wewnetrzny bedacy pracownikiem Departamentu Skarbu.

6.12.1.8 W przypadku Postepowania zakupowego o udzielenie zaméwienia niepublicznego o wartosci przekraczajgcej
kwote 1 000 000 ztotych, powotanie biegtego bedgcego radcg prawnym nastepuje na podstawie decyzji
Kierownika Zamawiajgcego. Natomiast w innych przypadkach powotanie biegtego bedacego radcg prawnym
nastepuje po uzgodnieniu z Departamentem Prawnym.

6.12.1.9 Kierownik Zamawiajgcego moze zdecydowac o wyznaczeniu jednego pracownika Organizatora postepowania,
do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego (Prowadzacy postepowanie). Do zadan
i obowigzkéw Prowadzacego postepowanie stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace Komisji przetargowe;j
w tym obowiazki i uprawnienia Przewodniczacego i Sekretarza Komisiji.

6.12.2 Prace Komisji przetargowej

6.12.2.1 Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego.

6.12.2.2 Komisja przetargowa wykonuje czynnosci konieczne do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania
zakupowego, jezeli nie sg one zastrzezone dla innych oséb, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji stanowigca
(Zat.2).

6.12.2.3 Pracami Komisji przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji. Wiceprzewodniczgcy Komisji przetargowej
wykonuje obowigzki Przewodniczgcego w razie jego nieobecnosci w pracy lub usprawiedliwionego braku
mozliwosci udzialu w pracach Komisji przetargowej. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego
i Wiceprzewodniczgcego pracami Komisji przetargowej kieruje wyznaczony przez Kierownika Zamawiajgcego
cztonek Komisji przetargowe;.

6.12.2.4 Komisja przetargowa wykonuje czynnosci w obecnosci co najmniej 1/2 sktadu Komisji przetargowej, za
wyjatkiem czynnosci technicznych, o ktérych mowa w pkt. 6.12.1.4.
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6.12.2.5 Komisja przetargowa podejmuje decyzje dgzac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe Komisja przetargowa
podejmuje decyzje wiekszoscig oddanych gtoséw. Czionek Komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od
gtosu.
6.12.2.6 Jezeli w trakcie gtosowania nie mogg zosta¢ podjete decyzje ze wzgledu na réwng ilo$¢ gloséw, decyduje gtos
Przewodniczacego Komisji przetargowej.
6.12.2.7 Kazdy z przegtosowanych cztionkéw Komisji przetargowej ma prawo wyrazenia pisemnie zdania odrebnego.
Zdanie odrebne cztonka Komisji przetargowej powinno zostac zatgczone do notatki z przebiegu prac Komisji lub
wprowadzone do notatki lub umieszczone w komentarzu przy decyzji w trakcie gtosowania w Systemie PGE.
6.12.2.8 W przypadku zlozenia przez czionka Komisji przetargowej zdania odrebnego w formie pisemnej,
Przewodniczacy Komisji winien wstrzymacé prace Komisji przetargowej do czasu podjecia decyzji w przedmiocie
zastrzezenia przez Kierownika Zamawiajgcego.
6.12.2.9 Prace Komisji przetargowej mogg odbywac sie w trybie obiegowym z wykorzystaniem elektronicznych systeméw
komunikacji, w szczegélnosci Systemu PGE.
6.12.2.10 Obecnos¢ czionkow Komisji przetargowej na jej posiedzeniach jest obowigzkowa. Nieobecnos$¢ na posiedzeniu
powinna by¢ zgtoszona Przewodniczacemu Komisji przetargowej i uzasadniona. O obecnosci biegtych
decyduje Przewodniczacy Komisji przetargowe;.
6.12.2.11 Czlonek Komisji przetargowe;j, ktéry w wyznaczonym terminie nie przystapit do gtosowania traktowany jest jako
nieobecny.
6.12.2.12 Do informowania o pracach Komisji przetargowej uprawniony jest Przewodniczgcy, Wiceprzewodniczacy lub
upowazniony cztonek Komisji przetargowe;.
6.12.2.13 Komisja przetargowa przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego:
a. propozycje wyboru lub zmiany trybu Postepowania zakupowego, w oparciu o analize lub rozeznanie rynku,
. Wartos¢ szacunkowg zaméwienia,
. projekt wymaganego ogtoszenia oraz jego zmiany,
. projekt SIWZ albo gtéwnych zatozen do SIWZ, zaproszenia do negocjacji lub zaproszenia do ztozenia Ofert,
a takze propozycje ich modyfikaciji,
. propozycje wykluczenia Wykonawcy z Postepowania zakupowego,
propozycje odrzucenia Oferty,
. propozycje wyboru Najkorzystniejszej Oferty,
. propozycje uniewaznienia Postepowania zakupowego,
protokdt z postepowania o udzielenie zamowienie publicznego,
j- propozycje tre$ci wynegocjowanej Umowy zakupowej,
k. wniosek o powotanie biegtego,
|. propozycje zatrzymania wadium,
m. projekt zawiadomienia do Prezesa Urzedu Zamowieh Publicznych o wszczeciu postepowania
w przypadkach wymaganych Ustaws,
n. kryteria oceny Ofert,
0. warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym,
p. propozycje listy Wykonawcow, ktorych nalezy poinformowac¢ o wszczeciu Postepowania zakupowego,
zaprosi¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym lub negocjaciji,
g. zmiane zakresu zamowienia, terminow realizacji zamdwienia,
r. wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w Postepowaniu zakupowym.
6.12.3 Obowiazki cztonkéw Komisji przetargowej
6.12.3.1 Cztonek Komisji przetargowej ma obowigzek uczestniczenia w pracach Komisji przetargowej oraz ma prawo
wglgdu do dokumentéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.
6.12.3.2 Jezeli w przekonaniu czionka Komisji przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacy przedmiotem prac
Komisji przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spétek GK PGE albo ma znamiona pomytki,
cztonek Komisji powinien niezwtocznie przedstawi¢ swoje zastrzezenia na pismie Kierownikowi Zamawiajgcego.
6.12.3.3 Do obowigzkdw i uprawnien cztonka Komisji przetargowej nalezy:
a. wykonywanie przewidzianych dla cztonka Komisji przetargowej czynnosci w sposéb sumienny i obiektywny,
zgodnie ze swojg najlepsza wiedzg i doswiadczeniem,
b. wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow,
c. wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert,
d. dokonywanie indywidualnej oceny Ofert oraz wskazywanie propozycji wyboru Najkorzystniejszej Oferty,

o O T
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e. wnioskowanie o powotanie biegtego,

f. wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczgcego lub Wiceprzewodniczacego zwigzanych
z pracg Komisji przetargowej,

g. uczestniczenie w posiedzeniach Komisji przetargowej.

6.12.4 Obowiazki Przewodniczagcego Komisji przetargowej
6.12.4.1 Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

a. organizowanie i kierowanie pracami Komisji przetargowej,

b. nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w Postepowaniu zakupowym,

c. przy jawnym otwarciu Ofert poda¢ nastepujace informacje: nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, cene
Oferty, a jezeli do oceny Ofert stosowane beda inne kryteria oprocz ceny takze informacje odnoszace sie
do tych kryteriéw,

d. wyznaczenie osoby, ktéra bedzie petni¢ obowigzki Sekretarza w trakcie jego nieobecnosci.

6.12.5 Obowiagzki Sekretarza Komisji przetargowej
6.12.5.1 Do obowigzkéw Sekretarza Komisji przetargowej nalezy w szczegdlnosci:

a. dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje przetargowa,

b. organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzen Komisji przetargowej,

c. przekazywanie Wykonawcom, zaakceptowanych przez Kierownika Zamawiajgcego, zaproszen, SIWZ oraz
innych dokumentow,

d. zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia ogtoszen o zamowieniu we wiasciwych publikatorach
oraz na wtasciwej stronie internetowe;j,

e. przechowywanie dokumentéw w Postepowaniu zakupowym i innych dokumentéw w sposéb gwarantujgcy
ich nienaruszalnosg,

f. przedkiadanie do akceptacji projektow decyzji lub innych dokumentéw, zgodnie z Tabelg podziatu
kompetenciji (Zat.2),

g. prowadzenie korespondencji z innymi cztionkami Komisji przetargowej, w szczegolnosci informowanie
o terminach posiedzen Komisji przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji z Postepowania
zakupowego,

h. poprawianie w imieniu Komisji przetargowej oczywistych omytek w Ofertach,

i. otwarcie Ofert w przypadku niejawnego otwarcia Ofert,

j- informowanie czionkéw Komisji przetargowej oraz o0s6b wykonujgcych czynnosci w Postepowaniu
zakupowym o obowigzku zlozenia oswiadczen o istnieniu okolicznosci stanowigcych podstawe do
wylgczenia z udzialu w Postepowaniu zakupowym oraz zachowaniu w poufnosci wszelkich informacji
i materiatébw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym. W przypadku kiedy osoby wykonujgce czynnosci
w Postepowaniu zakupowym sg Czlonkami Zarzgdu GIiEK, poinformowanie odbywa sie za posrednictwem
Biura Zarzadu,

k. zwrot Ofert ztozonych po terminie, w przypadku postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego,

I. zwrot wadium,

m. archiwizacja dokumentacji Postepowania zakupowego.

6.12.6 Biegli

6.12.6.1 Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem Postepowania
zakupowego wymaga wiedzy specjalistycznej powotuje sie biegtych.

6.12.6.2 Bieglym moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiedze specjalistyczng, popartg wyksztatceniem lub
doswiadczeniem zawodowym.

6.12.6.3 Biegty nie wchodzi w sktad Komisji przetargowej, a jedynie moze uczestniczy¢ w jej pracach. Na zadanie Komisji
przetargowej przedstawia swoje opinie, bierze udziat w pracach Komisji przetargowej z gtosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

6.12.6.4 Koszty udziatu biegtych zewnetrznych w pracach Komisji przetargowej ponosi Klient wewnetrzny lub inny
podmiot, ktérego przedstawiciel wnioskowat o jego powotanie.

6.12.7 Wyltaczenie z udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz zachowanie poufnosci

6.12.7.1 Wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg uczestnicy postepowania jezeli:

a. ubiegajg sie o udzielenie zamoéwienia,

b. pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organéw
zarzgdzajacych lub organdw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

Strona 21 z 26



c. przed uptywem trzech lat od dnia wszczecia Postepowania zakupowego pozostawaty w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawcg lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych
Wykonawcy ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia,

d. pozostajg z Wykonawcag w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do ich bezstronnosci,

e. zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

6.12.7.2 Wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym podlegajg rowniez osoby sporzadzajgce Wniosek zakupowy,
w przypadkach wskazanych w pkt. 6.12.7.1, przy czym:

a. za Wykonawcow nalezy réwniez rozumie¢ Wykonawcow zaproponowanych do zaproszenia do
Postepowania zakupowego,
b. okres trzech lat, o ktérym mowa w pkt. 6.12.7.1 ¢ nalezy liczy¢ od dnia, w ktdrym wniosek zostat sporzgdzony
lub miat by¢ sporzadzony w przypadku wytgczenia sie osoby sporzgdzajgcej wniosek.

6.12.7.3 Osoby podlegajgce wytaczeniu z udzialu w Postepowaniu zakupowym zobowigzane sg niezwiocznie po
powzieciu wiadomosci o podstawie wytgczenia, ztozy¢é Oswiadczenie o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu
zakupowym (Zat.4).

6.12.7.4 Osoba sporzgdzajgca Whniosek zakupowy zobowigzana jest do wpisania we Whniosku zakupowym, w polu
,Jwagi”, informacji o braku podstaw do wytagczenia, badz zlozy¢é Os$wiadczenie o wytgczeniu z udziatu
w Postepowaniu zakupowym (Zat.4). W przypadku ztozenia przez osobe sporzgdzajacg Wniosek zakupowy
Oswiadczenia o wytgczeniu z udziatu w Postepowaniu zakupowym, o$wiadczenie powinno zosta¢ niezwtocznie
przekazane Dyrektorowi Departamentu Zakupéw oraz bezposredniemu przetozonemu, ktéry wyznaczy inng
osobe zobowigzang do sporzadzenia Wniosku zakupowego.

6.12.7.5 Czynnosci podjete przez osobe podlegajaca wytgczeniu powtarza sie, jezeli jej udziat w podjeciu tych czynnosci
budzi watpliwosci, co do bezstronnosci.

6.12.7.6 Jezeli Wykonawca w Postepowaniu zakupowym jest Spotka GK PGE, okolicznosci wskazane w pkt. 6.12.7.1c
(z zastrzezeniem przepisow Ustawy), nie stanowig podstawy do wylgczenia z udzialu w Postepowaniu
zakupowym. Niniejsze postanowienie stosuje sie takze w przypadku 0séb sporzadzajgcych Wniosek zakupowy.

6.12.7.7 Obowigzkiem Prowadzgcego postepowanie/Sekretarza Komisji przetargowej jest umieszczenie w pierwszej
notatce zapiséw informujgcych uczestnikow postepowania o przestankach obowigzku wytgczenia sie
z Postepowania zakupowego.

6.12.7.8 Uczestnicy Postepowania zakupowego oraz osoby sporzadzajgce Wniosek zakupowy, zobowigzane sg do
zachowania w poufnosci wszelkich informacji i materiatléw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym. Osoby
wykonujgce czynnosci w Postepowaniu zakupowym zobowigzane sg ztozy¢ deklaracje poufnosci wedtug wzoru
stanowigcego Zat.7.

6.12.7.9 Prawo wglgdu do dokumentacji Postepowania zakupowego, za zgoda Kierownika Zamawiajgcego, po
uprzednim ztozeniu deklaracji poufnosci wedtug wzoru stanowigcego Zat.7, majg osoby niebedace uczestnikami
Postepowania zakupowego.

6.13 UMOWY ZAKUPOWE

6.13.1 Sposoéb zawarcia i zmiany Umowy zakupowej:

6.13.1.1 Wzorcowe warunki i zakres Umowy zakupowej, okreslajgce tre$¢ czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych
postanowien Umowy zakupowej lub wzoru/projektu Umowy zakupowej, obowigzujgce u Zamawiajgcego
stanowig Zat.8 — Zat. 13.

6.13.1.2 Obowigzujgcy wzor zamowienia na dostawy generowany przez system SAP nalezy uzupeic o informacje
zawarte w Zaf.14 w szczegoétowych warunkach zamowienia (dostawy).

6.13.1.3 Inicjator jest odpowiedzialny za przygotowanie propozycji projektu Umowy zakupowej w oparciu o IPU,
w szczegolnosci za dostosowanie IPU do konkretnego przedmiotu zaméwienia. Kierownik Zamawiajgcego moze
zdecydowa¢ o wprowadzeniu zmian do tre$ci obowigzujgcych IPU o ile pozwoli to m.in. na zwiekszenie
konkurencyjnosci w Postepowaniu zakupowym lub wymaga tego specyfika przedmiotu zamodwienia.

6.13.1.4 W przypadku wprowadzenia istotnych zmian do tresci obowigzujgcych IPU, projekt Umowy zakupowej
(z wytaczeniem dokumentéw zakupowych w postaci pisemnych zaméwien i zlecen) na etapie poprzedzajgcym
wszczecie Postepowania zakupowego wymaga akceptaciji oséb wskazanych w pkt. 6.13.1.8 d i f.

6.13.1.5 Organizator postepowania odpowiada za ostateczng wersje Umowy zakupowej i jej kompletno$¢ (zatgczniki,
parafy, podpisy os6b umocowanych), a takze jest zobowigzany do jej rejestracji w rejestrze uméw.
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6.13.1.6 Przez Umowe zakupowag nalezy rozumie¢ zaréwno pisemng Umowe zakupows jak i, o ile przepis szczegdlny
nie stanowi inaczej, dokumenty zakupowe w postaci pisemnych zamowien i zlecen.
6.13.1.7 Pisemne zamowienia i zlecenia moga by¢ wystawiane jedynie w przypadku:

a. dostaw, ustug lub robot budowlanych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 200 000 ztotych,

b. realizacji zawartej Umowy zakupowej, ktorej przedmiotem sg dostawy, ustugi, roboty budowlane,
niezaleznie od warto$ci czgstkowego zamédwienia/zlecenia.

6.13.1.8 Umowa zakupowa przed jej podpisaniem winna by¢ sprawdzona i parafowana, zgodnie z podang ponizej
kolejnoscig przez:

a. sporzadzajgcego, na kazdej ze stron Umowy zakupowej,

b. Przewodniczacego Komisji przetargowej, w przypadku gdy zostata powotana Komisja przetargowa,
na kazdej ze stron Umowy zakupowej — stwierdzajgcego w imieniu Komisji jej zgodnos¢ z decyzjg
Kierownika Zamawiajgcego w sprawie wyboru najkorzystniejszej Oferty,

c. kierownika Organizatora postepowania,

d. radce prawnego pod wzgledem formalno—prawnym, z zastrzezeniem pkt. 6.13.1.9,

e. Dyrektora Departamentu Kontrolingu Finansowego/kierujgcego komorkg wiasciwg ds. kontrolingu
w Oddziale / lub upowaznionego przez niego pracownika/lub inng upowazniong osobe petnigcg funkcje
Kontrolera biznesowego — w celu potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamowienia, z zastrzezeniem pkt. 6.13.1.9,

f. Dyrektora Departamentu Rachunkowosci/kierujgcego komoérka wiasciwg ds. rachunkowosci w Oddziale /lub
upowaznionego przez niego pracownika—pod wzgledem ksiegowo—podatkowym, z zastrzezeniem pkt.
6.13.1.9.

6.13.1.9 Do Umoéw zakupowych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 200 000 zt, stosuje sie jedynie postanowienia
pkt. 6.13.1.8 a i ¢, chyba ze dokonano istotnych zmian, o ktérych mowa w pkt. 6.13.1.4.

6.13.1.10 Umowe zakupowg zawiera statutowa reprezentacja GIEK lub petnomocnik zgodnie z udzielonym
petnomocnictwem.

6.13.1.11 Organizator postepowania zobowigzany jest do przekazania kopii Umowy zakupowej Realizatorowi
Umowy/Inicjatorowi. Oryginat Umowy zakupowej przechowywany jest wraz z dokumentacjg Postepowania
zakupowego przez Organizatora postgpowania.

6.13.1.12 W Umowach zakupowych zawieranych przez GiEK nalezy zamieszczac klauzule generalne zezwalajgce na
podawanie do publicznej wiadomosci informacji o zawartej Umowie o nastepujgce;j tresci:

a. ,(Kontrahent — firma) oswiadcza, iz w zwigzku z posiadaniem przez PGE Polskg Grupe Energetyczng S.A.
— podmiot dominujgcy w stosunku do Zamawiajgcego — statusu spotki publicznej, wyraza zgode na
podawanie do publicznej wiadomosci informacji dotyczacych przedmiotowej Umowy w zakresie wskazanym
w rozporzgdzeniu wlasciwego ministra w sprawie informacji biezacych i okresowych przekazywanych przez
emitentow papierow wartosciowych oraz warunkow uznawania za réwnowazne informacji wymaganych
przepisami prawa panstwa niebedgcego panstwem cztonkowskim oraz na przekazanie tej Umowy PGE
Polskiej Grupie Energetycznej S.A. na potrzeby zgodnego z prawem wykonania przez PGE Polskg Grupe
Energetyczng S.A. obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z ustawy o ofercie publicznej i warunkach
wprowadzania instrumentéw finansowych do zorganizowanego systemu obrotu oraz o spétkach
publicznych”,

b. w przypadku postepowan publicznych: ,Z zastrzezeniem ustawy Prawo zamdéwien publicznych, wszelkie
informacje uzyskane przez Strony w zwigzku z udzielaniem lub wykonywaniem zamowienia, w tym rowniez
tres¢ i warunki Umowy, majg charakter poufny i moga by¢é zaréwno w trakcie, jakipo wykonaniu
zamowienia, udostepniane osobom trzecim jedynie za zgodng wolg Stron, przy czym Zamawiajgcy ma
prawo ujawni¢ wszelkie informacje dotyczgce warunkow i sposobu udzielania lub wykonywania danego
zamowienia (Umowy) PGE Polskiej Grupie Energetycznej S.A., przez wzglad na zakres istniejgcego
powigzania kapitatowego oraz Spotce Grupy Kapitatowej PGE odpowiedzialnej za obstuge systeméw
informatycznych i telekomunikacyjnych dla Grupy Kapitatowej PGE. W przypadku powierzenia przez
Zamawiajgcego innemu podmiotowi czynnos$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych zwigzanych z zawartg
umowg, Zamawiajgcy jest uprawniony ujawni¢ temu podmiotowi wszelkie informacje, o ktérych mowa
W niniejszym punkcie.”,

c. w przypadku postepowan niepublicznych: ,Wszelkie informacje uzyskane przez Strony w zwigzku
z udzielaniem lub wykonywaniem zamdwienia, w tym rowniez tre$¢ i warunki Umowy, maja charakter poufny
i mogg by¢ zaréwno w trakcie, jak i po wykonaniu zamdwienia, udostepniane osobom trzecim jedynie
za zgodng wolg Stron, przy czym Zamawiajgcy ma prawo ujawni¢ wszelkie informacje dotyczace warunkéw
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i sposobu udzielania lub wykonywania danego zaméwienia (Umowy) PGE Polskiej Grupie Energetycznej
S.A., przez wzglad na zakres istniejagcego powigzania kapitatowego oraz Spotce Grupy Kapitatowej PGE
odpowiedzialnej za obstuge systemow informatycznych i telekomunikacyjnych dla Grupy Kapitatowej PGE.
W przypadku powierzenia przez Zamawiajgcego innemu podmiotowi czynno$ci zwigzanych
z przetwarzaniem danych zwigzanych z zawartg umowa, Zamawiajgcy jest uprawniony ujawni¢ temu
podmiotowi wszelkie informacje, o ktérych mowa w niniejszym punkcie.”
6.13.1.13 Organizator postepowania jest odpowiedzialny za wykonanie czynno$ci majgcych na celu zawarcie Umowy
zakupowej.
6.13.1.14 Zawarcie Umowy zakupowej wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. W przypadku
dokumentoéw zakupowych w postaci pisemnych zamdéwien i zlecen za zachowanie formy pisemnej uznaje sie
réwniez wykorzystanie faksu lub drogi elektronicznej.
6.13.1.15 Obowigzkiem Sekretarza Komisji jest zarejestrowanie Umowy zakupowej w Systemie PGE.
6.13.1.16 Zmiana Umowy zakupowej dokonywana jest zgodnie z postanowieniami Procedury, z uwzglednieniem
postanowien ponizszych:

a. osoba odpowiedzialna za prawidtowg realizacje Umowy zakupowej wskazana przez wtasciwego Inicjatora
/Realizatora Umowy sporzgdza projekt aneksu i protokdt koniecznosci, w ktérym przedstawia: zakres prac,
uzasadnienie ich wykonania, Warto$¢ szacunkowg prac wraz z podstawg jej wyliczenia lub zasady wyceny,
planowany termin wykonania lub propozycje zmiany innych warunkéw Umowy zakupowej oraz nr projektu
budzetowego i/lub MPK,

b. protokét koniecznosci akceptuje kierownik Inicjatora/Realizatora Umowy, wraz z wiasciwym dla nich
odpowiednio: Dyrektorem Departamentu/Biura w Centrali albo Dyrektorem Pionu w Oddziale,

c. zaakceptowany protokdt koniecznosci  Inicjator/Realizator Umowy przekazuje Organizatorowi
postepowania, ktéry realizuje czynnosci majgce na celu uzgodnienie z Wykonawcg tresci zmian do Umowy
zakupowej. W przypadku koniecznosci zawarcia aneksu do Umowy zakupowej Komisja przetargowa
wznawia swojg dziatalnos¢ w pierwotnym sktadzie, chyba ze co innego postanowi Kierownik
Zamawiajgcego. Czynnosci podejmowane przez Komisje przetargowg wymagajg udokumentowania
w formie notatki.

6.13.1.17 Nie dopuszcza sie¢ zawarcia aneksu do Umowy zakupowej powodujgcego wzrost pierwotnej wartosci umowy
o wiecej niz 100%.

6.13.1.18 W przypadku, gdy zawarcie aneksu spowoduje przekroczenie odpowiedniego progu wartosciowego
okreslonego w Tabeli podziatu kompetencji (Zat.2), dokonane dotychczas czynnosci zachowujg waznosg,

a dalsze czynnosci przeprowadzane sg wedtug procedury wtasciwej dla wyzszego progu chyba, ze co innego

postanowi Kierownik Zamawiajgcego.

6.13.1.19 Zawarcie aneksu do Umowy zakupowej nastepuje zgodnie z zasadami przewidzianymi dla zawarcia Umowy
zakupowej. Aneks podpisujg  osoby uprawnione  do podpisania Umowy zakupowej,

z zastrzezeniem, iz w przypadku, gdy podpisanie aneksu do Umowy zakupowej spowoduje przekroczenie

progoéw kwotowych okreslonych powyzej, aneks podpisujg osoby wskazane do podpisywania umoéw o wyzszej

wartosci.

6.13.1.20 Nadzér nad catodcig realizacji Umowy zakupowej sprawuje odpowiednio: Dyrektor Departamentu/Biura
w Centrali albo Dyrektor Pionu w Oddziale wtasciwy dla Inicjatora/Realizatora Umowy.

6.13.2 Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy Zakupowej

6.13.2.1 W Postgpowaniu zakupowym Zamawiajgcy moze zgda¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy zakupowej. Informacje o obowigzku wniesienia zabezpieczenia zamieszcza sie w ogtoszeniu, SIWZ
albo zaproszeniu do negocjacji lub zaproszeniu do sktadania Ofert.

6.13.2.2 Wysokos$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowej okresla Komisja przetargowa, przy czym
nie moze byé ona wyzsza niz 10% catkowitej wartosci brutto zobowigzania Zamawiajgcego wynikajacego
z Umowy zakupowej.

6.13.2.3 Zabezpieczenie moze by¢ wniesione:

a. w formie pienieznej (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego),

b. w poreczeniach lub gwarancjach bankowych,

c. w gwarancjach ubezpieczeniowych.

6.13.2.4 Zasady zwrotu zabezpieczenia okreSla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi za wady,
w zaleznosci od tego, ktory z termindw uptywa pozniej.
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6.14 DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

6.14.1 Dokumentacja Postepowania zakupowego

6.14.1.1 Postepowanie zakupowe przygotowuje sie¢ i prowadzi z wykorzystaniem funkcjonalnosci Systemu PGE
W sposoOb opisany w Procedurze.

6.14.1.2 Komisja przetargowa ma obowigzek sporzgdzenia notatek co najmniej z posiedzen, na ktérych ustalono
parametry Postepowania zakupowego (tj. warunki udziatu, kryteria, tryb postepowania, Warto$¢ szacunkowg)
oraz wykluczono Wykonawcéw z udziatlu w Postepowaniu zakupowym, odrzucono Oferty, wybrano Oferte
Najkorzystniejszg.

6.14.1.3 W przypadku Postepowan zakupowych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 200 000 ztotych dopuszcza sie
sporzadzenie jednej notatki koncowej obejmujgcej wszystkie czynnosci podjete w Postepowaniu.

6.14.1.4 Zakup, o ktéorym mowa w pkt. 6.7.7, nie wymaga sporzadzenia notatki.

6.14.1.5 W przypadku sporzadzenia notatki z posiedzenia Komisji przetargowej, zatgcza sie jg do dokumentaciji
Postepowania zakupowego prowadzonego w Systemie PGE, po jej uprzednim podpisaniu przez cztonkow
Komisji albo zaakceptowaniu z wykorzystaniem funkcjonalnosci Systemu PGE.

6.14.1.6 Departament Zakupow zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji z Postepowania zakupowego przez
okres 4 lat od dnia zawarcia Umowy zakupowej lub uniewaznienia Postepowania zakupowego. Jezeli diuzszy
termin przechowywania dokumentacji wynika z przepisbw prawa lub z wytycznych dla programow
pomocowych, Inicjator zobowigzany jest do jej przechowywania.

6.14.2 Dostep do dokumentacji z Postepowan zakupowych w Systemie PGE

6.14.2.1 Prawo wgladu do dokumentacji z Postepowan zakupowych w Systemie PGE majg uczestnicy Postepowan
zakupowych i pracownicy Departamentu Zakupow.

6.14.2.2 Prawo wglagdu do dokumentacji z Postepowan zakupowych w Systemie PGE moga réwniez uzyskaé osoby
niebedace uczestnikami Postepowania zakupowego na wniosek Dyrektora Klienta wewnetrznego za pisemng
zgodg Cztonka Zarzadu odpowiedzialnego merytorycznie za obszar zakupoéw. W takim przypadku nalezy
ztozy¢ deklaracje poufnosci zgodnie z Zat.7.

6.15 POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE

6.15.1 Do Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejScia w zycie Procedury stosuje sie przepisy
dotychczas obowigzujace. Czynnosci dokonane na podstawie dotychczasowych wewnetrznych przepiséw
pozostajg w mocy.

6.15.2. Do Umoéw zakupowych zawartych w wyniku Postepowan zakupowych wszczetych przed dniem wejscia w zycie
Procedury, a w szczegdlnosci zmiany ich tresci lub budzetu przeznaczonego na ich wykonanie, stosuje sie
postanowienia niniejszej Procedury.

6.15.3. Tracg moc:

a. § 1 pkt 1 Zarzadzenia nr 63/2014 z dnia 10.10.2014 w sprawie wprowadzenia do stosowania w PGE
Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spotka Akcyjna jednolitych zasad prowadzenia postgpowan
zakupowych,

b. § 2 pkt 2 ww. Zarzadzenia nr 63/2014,

c. Zarzadzenie 26/2013 z dnia 18.07.2013 r. w sprawie realizacji zakupoéw przez Departament Zarzgdzania
i Organizacji w Centrali PGE Gérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna.

6.15.4. W Zarzadzeniu nr 63/2014 wprowadza sie nastepujgce zmiany:

a. uzyte okreslenie ,Regulamin Zakupdw” zastepuje sie okresleniem ,Procedura — Zakupy w PGE GIiEK
S.A”%,

b. w zakresie Regulaminu prowadzenia aukcji elektronicznych w PGE Gornictwo i Energetyka
Konwencjonalna Spétka Akcyjna (Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia):

e nazwa § 4 otrzymuje brzmienie: ,,Zaproszenie do udziatu w Aukcji Elektronicznej bedacej Dogrywka do
postepowania zakupowego.”,

e § 4 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,Operator Systemu Aukcyjnego na podstawie Zgtoszenia Aukcyjnego
Organizatora Postepowania zaprasza drogg elektroniczng do udziatu w Aukciji Elektronicznej wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli w postepowaniu zakupowym oferty niepodlegajgce odrzuceniu.”,

e nazwa § 9 otrzymuje brzmienie: ,Zwyciezcy Postepowania zakupowego”,

e § 9 Zatgcznika nr 5 do Regulaminu Aukcji otrzymuje brzmienie: ,Organizator wytoni zwyciezcow
Postepowania zakupowego na podstawie ofert potwierdzonych pisemnie, o ktérych mowa
w § 5 ust. 1, z zastrzezeniem pkt. 6.7.1.3. ,Procedura — Zakupy w PGE GIEK S.A.”.

6.15.5. W zakresie Instrukcji obstugi potrzeb zakupowych w PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka
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Akcyjna (Zatacznik nr 3 do Zarzgdzenia):

a.

§ 5 ust. 7 otrzymuje brzmienie: ,Zatwierdzone zapotrzebowanie jest wysytane do realizacji przez
Departament Zakupéw.”.

6.15.6. W zakresie Instrukcji planowania zakupéw w PGE Gornictwo i Energetyka Konwencjonalna Spétka Akcyjna
(Zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia):

a.

odwotanie do ,§ 4 Regulaminu Zakupow, za wyjatkiem punktéw 3, 18, 19, 20” zastepuje sie okresleniem
JZat. 1 - Wytgczenia ze stosowania Procedury, za wyjgtkiem punktow 1.3, 1.17,1.18, 1.19,

odwotanie do ,Tabeli podzialu kompetencji i odpowiedzialnosci w postepowaniach zakupowych,
stanowiagcej Zatacznik nr 1 do Regulaminu Zakupéw PGE GIEK S.A.” zastepuje sie okresleniem ,Zat. 2 -
Tabela podziatu kompetencji”.
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